
[직무기술서 : SW교육 활성화 지원 사업] 

채용구분 계약직 신입 채용직무 SW교육 활성화 지원 사업

분류체계

대분류 02. 경영·회계·사무 01. 사업관리

중분류 01. 기획사무 01. 사업관리

소분류 02. 홍보·광고 01. 프로젝트관리

세분류 01. PR 02. 프로젝트관리

능력단위 01. 온라인PR 02. 오프라인 PR 02. 프로젝트 통합관리 05. 프로젝트 인적자원관리

해당직무

주요사업

○ 소프트웨어교육 온·오프라인 홍보 및 행사 운영 지원

○ 창의적 체험 활동 사업 운영 지원

직무수행

내용

○ (온라인 PR) 소프트웨어교육 통합정보서비스(www.edunet.net/swedu), 소프트웨어교육 유튜브 채널 등 

매체별 특성에 맞춘 콘텐츠 구성·운영, 온라인 이벤트 및 바이럴(Viral) 활동 기획·운영 등 

○ (오프라인 PR) 소프트웨어교육 홍보를 위한 홍보물(리플렛, 브로셔 등) 제작 및 배포·관리, 소프트웨어교육 

성과발표회 등 소프트웨어교육 관련 행사 운영 지원

○ (프로젝트 관리) 꿈을 잇(IT)다 SW스쿨, DREAM 매거진 등 창의적 체험 활동 사업 운영 지원

필요지식

○ (온라인 PR) 홈페이지 제작 트렌드, 온라인 PR 정책

○ (오프라인 PR) 홍보물 트렌드 분석, 저작권, 기획력

○ (프로젝트 관리) 프로젝트관리 방법론에 대한 지식

필요기술

○ (온라인 PR) 기획력, 콘셉트 설정 능력, 일정 수립 능력

○ (오프라인 PR) 기획력, 협력사와의 원활한 상호 소통, 개선방안 도출 능력

○ (프로젝트 관리) 업무의 우선순위를 결정할 수 있는 능력, 의사결정 사안을 수집할 수 있는 능력, 

프로젝트 이행을 실행에 옮길 수 있는 능력

필요태도

○ (온라인 PR) 기획적 사고, 체계적 사고

○ (오프라인 PR) 다양한 의견의 경청, 피드백에 대한 적극적인 수용, 문제점에 대한 개선 의지

○ (프로젝트 관리) 원활한 의사소통 창출 의지, 통합적인 관점에서 의사결정을 파악하고 해결하고자 하는 태도

필요(우대)

자격
해당사항 없음

직업기초

능력
의사소통능력, 문제해결능력, 자원관리능력, 정보능력, 기술능력, 대인관계능력, 조직이해능력

참고사항 ○ www.ncs.go.kr


