[ 별  첨 ]

■ 인정기능사 경력증 발급 신청서 작성의 예
[별지 제1호 서식]                                                                 (제1쪽)

인정기능사 경력증 발급 신청서
	№            
	*경력증 발급 신청서 기재요령을 참조하여 작성하시기 바랍니다.

	( 사진 )
	①
성
명
	(한글)
	②신청기능 종목
	

	
	
	
	코    드
	

	
	
	(한문)


	
	

	
	
	
	③최종학력
	졸업년월
	학교명 및 학위
	학과(전공)

	
	
	
	
	
	학교명
	

	주민등록번호
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	학위코드
	

	④거 주 지
	우편번호
전화

	(현재소속
회    사
	회사명
	 
	등  록
번  호
	업종명 :

(         )

	
	시·도명
(코드)
	
	입사일
	

	
	회  사
주  소
	우편번호
전화

	기      능      경      력

	연번
	(참여기간
	(참여공사명
	(소속회사명
	(기능종목
	⑩담당업무
	⑪직위

	1
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	


	시·도회 서류심사 확인란

	서류심사일
	
	담당
	인


210mm × 297mm                                                       (모조지 120g/m2)

(제2쪽)

	기      능      경      력

	연번
	(참여기간
	(참여공사명
	(소속회사명
	(기능종목
	⑩담당업무
	⑪직위


	6
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	
	∼
	
	
	
	
	

	※  기능경력난 기재 추가시는 별지로 첨부할 것

	건설산업기본법시행령 제13조 별표2 라목 규정에 의하여 아래서류를 첨부하여 인정기능   사 경력증 발급을 신청합니다.

붙임 : 

□ 건설관련업체에 소속된자의 구비서류   □ 회사에 소속되지않은 일용근로자의 구비서류
1. 경력증명서 (별지 제2호 서식)                  1. 경력확인서(별지 제3호 서식)

2. 발행회사의 건설업면허(등록)증 또는            2. 주민등록 등본
건설업면허(등록)수첩 사본                     3. 증명사진 2매
3. 갑종근로소득세 납세증명서(최근5년간),

근로소득세 원천징수영수증, 국민연금
내역안내서, 의료보험증 사본중 택1

4. 주민등록등본
5. 증명사진 2매
20   년    월    일
성명(본인)            서명 또는 인

	대한전문건설협회 회장 귀하
	실명확인


210mm × 297mm                                                       (모조지 120g/m2)

	인정기능사 경력증 발급신청서 기재요령

	■ 모든 내용은 한글로 기재함(성명은 한글 및 한자로 기재할 것)

■ 경력사항은 참여공사현장을 기준으로 사실대로 작성하되 참여기간은 서로 중복되지 않도록 기재
■ 신청일 현재 회사에 소속되어 있는 자는 ⑤항 현재소속 회사란의 모든항을 반드시 기재
■ 일용직으로 근무한 경우는 ⑧소속회사명란을 공란으로 두며 ⑪직위란은 “기능직”으로 기재
■ 기능경력은 가능한 30개 내외로 기재


“②기능종목”란에는 신청자가 경력증 신청 기능종목명과 코드 기재
(예 : 전기용접 101)

(기계분야)

전기용접 : 101, 가스용접 : 102, 특수용접 : 103, 선반 : 105, 연삭 : 106, 밀링 : 107, 

기계조립 : 108, 일반판금 : 110, 타출판금 : 111, 프레스금형 : 112, 제관 : 113, 철골구조물 : 114,

기계제도 : 115, 건축배관 : 116, 공업배관 : 117, 전산응용기계제도 : 118

(건축분야)

건축제도 : 201, 비계 : 202, 거푸집 : 203, 건축목공 : 204, 조적 : 205, 미장 : 207, 타일 : 208,  

유리시공 : 209, 건축도장 : 210, 목재창호 : 211, 금속재창호 : 212, 방수 : 213, 철근 : 214

(토목분야)

토목제도 : 301,측량 : 302, 건설재료시험 : 303, 콘크리트 : 304, 석공 : 305, 포장 : 306, 보선 : 307

(광업자원분야)

시추 : 402

(국토개발분야)

지적 : 501, 조경 : 502

(농림분야)

종자 : 601, 과수재배 : 602, 화훼재배 : 603, 임업종묘 : 604, 산림 : 605, 식물보호 : 606

(공예분야)

가구제작 : 702, 목공예 : 703, 석공예 : 704, 금속도장 : 705, 광고도장 : 707

(금속분야)

축로 : 801, 금속재료시험 : 802

(해양분야)

잠수 : 901

(전기분야)

승강기 : 911

“③∼④”란에는 최종학력과 주소를 기재, 최종학력의 학위코드는 아래를 참조하여 기재함.

(학위코드)

대졸이상 : 11, 전문대졸 : 21, 고졸 : 31, 중졸 : 41, 국졸 : 51, 기타 : 71

“⑤”란에서 시도코드와 업종코드는 아래를 참조하여 기재함.

(시·도코드)

서울 : 11, 부산 : 21, 대구 : 22, 인천 : 23, 광주 : 24, 대전 : 25, 울산 : 26, 경기 : 31,

강원 : 32, 충북 : 33, 충남 : 34, 전북 : 35, 전남 : 36, 경북 : 37, 경남 : 38, 제주 : 39

(업종코드)

의장 : 01, 토공 : 02, 미장방수 : 03, 석공 : 04, 도장 : 05, 조적 : 06, 비계구조물 : 07, 
창호 : 08, 지붕판금 : 09, 철콘 : 10, 철물 : 11, 기계설비 : 12, 상하수도 : 13,
보링그라우팅 : 14, 철도궤도 : 15, 포장 : 16, 수중 : 17, 조경식재 : 18, 조경시설물 : 19,
건축물조립 : 20, 강구조물 : 21, 온실 : 22, 철강재 : 23, 삭도 : 24, 준설 : 25,
승강기 : 26, 가스시설2종 : 27, 특정열사용기자재시공업 : 28, 온돌시공업 : 29, 시설물지 : 30, 

가스시설3종 : 40, 가스시설4종 : 41, 가스시설5종 : 42

“⑥참여기간”란에는 해당공사에 참여한 기간을 기재하되 서로 중복되지 않도록 기재
“⑦참여공사명”란에는 자신이 참여한 공사명을 구체적으로 기재
“⑧소속회사명”란에는 참여기간 중 소속했던 회사명을 기재하되 일용직으로 근무한 경우는 기재하지 않음
“⑨기능종목”란에는 해당사업 참여시 담당한 기능종목과 코드를 기재
“⑩담당업무”란에는 해당사업 참여시 담당한 업무를 구체적으로 기재
(예 : 공동구 철근조립, 지하저수조 외부 아스팔트 방수)

“⑪직위”란에는 해당사업 참여당시 회사에서의 직위를 기재하되 일용직으로 근무한 경우는 “기능직”으로 기재
■ 인정기능사 보유증명서 신청의 예
o 발급대상 : 인정기능사 보유업체
o 비용 : 1부 5천원
o 소속회사 변경신청을 하지 않은 인정기능사는 경력변경신고후 신청
	
	결
재
	담  당
	대 리
	팀  장
	실  장

	
	
	
	
	
	

	인정기능사 보유/ 경력증명서 발급신청서
본인(회사)신고에 의한 인정기능사 보유/경력증명서의 발급을 신청하오니 발급하여 주시기 바랍니다.

◎ 증명종류 :    인정기능사 보유증명서      □ 인정기능사 경력증명서
◎ 용  도 : 현장대리인 제출용
◎ 제출처 : 주택공사 

◎ 부  수 :        2  부

	〔신청(소속)회사〕
	〔신     청     인〕

	회사명 : (주)대한전문건설
업  종 : 토공, 철콘
주  소 : 동작구 신대방동 395-70

전화번호 : 02-3284-1010 
FAX : 02-3284-0101

면허번호 또는 등록번호:서울 89-10-7 등 2종
대표자 : 홍  길  동   (인)
	인정기능사 경력증 관리번호 :

- 기능종목 :                취득일 :

주  소 :

전화번호 :                  FAX :

주민등록번호
성  명 :                   인

	대한전문건설협회장   귀하

	인정기능사 보유현황 (인정기능사 보유증명서 신청자만 기재)

	연
번
	성명
	주민등록번호
	인 정 기 능 사
경력증 관리번호
	연
번
	성  명
	주민등록번호
	인 정 기 능 사 경력증 관리번호

	1
	김영희
	123456-

1234567
	2000-11-214-9998
	11
	
	
	

	2
	김철수
	123456-

1234568
	2000-11-304-9999
	12
	
	
	

	3
	 
	
	
	13
	
	
	

	4
	
	
	
	14
	
	
	

	5
	
	
	
	15
	
	
	

	6
	
	
	
	16
	
	
	

	7
	
	
	
	17
	
	
	

	8
	
	
	
	18
	
	
	

	9
	
	
	
	19
	
	
	

	10
	
	
	
	20
	
	
	

	※ 유의사항
기신고된 이후 소속회사 또는 경력사항 변경이 있을시 먼저 인정기능사 경력변경신청서(별지6호서식)에 의해 우리협회에 신고한 후에 증명서발급을 신청하여야 합니다.


■ 인정기능사 경력증명서 신청의 예
o 발급대상 : 인정기능사 

o 비용 : 1부 5천원
o 경력사항 및 소속회사 변경신청을 하지 않은 인정기능사는 경력변경신고후 신청
	
	결
재
	담  당
	대  리
	팀  장
	실  장

	
	
	
	
	
	

	인정기능사 보유/ 경력증명서 발급신청서
본인(회사)신고에 의한 인정기능사 보유/경력증명서의 발급을 신청하오니 발급하여 주시기 바랍니다.

◎ 증명종류 : □ 인정기능사 보유증명서         인정기능사 경력증명서
◎ 용  도 : 경력확인용
◎ 제출처 : (주)대한전문건설
◎ 부  수 :      2   부

	〔신청(소속)회사〕
	〔신     청     인〕

	회사명 :

업  종 :

주  소 :

전화번호 :                   FAX :

면허번호 또는 등록번호 :       

대표자 :                   (인)
	인정기능사 경력증 관리번호:2000-11-304-9999

- 기능종목 : 콘크리트
취득일 : 2000.8.14

주  소 : 서울시 동작구 신대방동 395-70

전화번호 :  02-3284-1010

FAX : 02-3284-1011

주민등록번호 123456-1234567

성  명 :   홍  길  동      인

	대한전문건설협회장   귀하

	인정기능사 보유현황 (인정기능사 보유증명서 신청자만 기재)

	연
번
	성명
	주민등록번호
	인 정 기 능 사
경력증 관리번호
	연
번
	성  명
	주민등록번호
	인 정 기 능 사 경력증 관리번호

	1
	
	
	
	11
	
	
	

	2
	
	
	
	12
	
	
	

	3
	
	
	
	13
	
	
	

	4
	
	
	
	14
	
	
	

	5
	
	
	
	15
	
	
	

	6
	
	
	
	16
	
	
	

	7
	
	
	
	17
	
	
	

	8
	
	
	
	18
	
	
	

	9
	
	
	
	19
	
	
	

	10
	
	
	
	20
	
	
	

	※  유의사항
기신고된 이후 소속회사 또는 경력사항 변경이 있을시 먼저 인정기능사 경력변경신청서(별지6호서식)에 의해 우리협회에 신고한 후에 증명서발급을 신청하여야 합니다.
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