	[별지 제1호서식]

감 리 업 무 일 지


	1 기간
또는 일자
	② 업무구분
	③ 업  무  내  용
	④ 작성자
	⑤ 확인자

	
	
	
	
	

	〈작성요령〉
① 기간 : 업무수행기간을 일단위로 기록(요일포함)

② 업무구분 : 기록단위 기간내 수행한 주요업무를 항목별로 구분 기재
③ 업무내용 

- 기록기간중의 기상상태(날씨, 기온등)를 상단에 기록
- 일별 또는 시간대별로 수행업무 세부내용을 6하원칙에 따라 상세히 기록하며 재시공 및 공사중지도 구두지시분은 상세히 기록하고 별도 서면 지시함   

- 공사작업량, 투입장비 및 인원 등을 상세히 기록
- 책임감리원은 전체업무 보조감리원은 담당업무를 기록
④ 작성자 : 실제 기록자 성명을 기록하며 전체 감리원이 통합하여 기록하는 경우 담당업무별로 구분 기록
⑤ 확인자 : 기록단위별로 책임감리원의 확인을 받아서 보관


【별지 제3호 서식】
	감 리 업 무 일 지
	

	
	
	
	
	책임감리원

	  20   .    .    .   요일     날씨
	기온 :
	최 고
최 저
	

	주 요 업 무


	구    분
	시    간
	업      무      내      용

	
	
	


작성자               (서명)

【참고서식】
	감 리 업 무 일 지
	작성
	검토

	
	
	


공사명
	일자. 날씨
	.   .     (   )요일    날씨(     )      온도(    )

	공    정
	계획:      %       실시:       %         (대비 :      %)

	시공 상황
	
	인원 장비

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	감리 항목
	감   리   내   용
	비   고

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	특기 사항
	
	

	※ 감리항목난에는 시공계획확인, 시공도확인, 사용자재확인, 시공확인, 품질시험확인, 공종협의, 지시사항, 도서류검토 등 기입


