자  재  납  품  계  약  구  비  서  류
1. 계약 구비 서류(계약서는 당사의 소정양식 사용합니다.)

	계약구비서류
	계  약  자
	연대보증인
	

	
	부수, 금액
	확인
	부  수
	확인
	

	1. 인감 또는 사용인감 지참]

(소정계약서의 계약자란에 날인 및 각 장마다 간인)
	1
	
	1
	
	

	2. 인감 증명서(용도 : 계약용, 계약연대보증용)
	1
	
	1
	
	

	3. 사용 인감계
	1
	
	1
	
	인감사용시불필요

	4. 법인 등기부 등본
	1
	
	1
	
	법인의 경우

	5. 사업자 등록증 사본
(최근 1개월 이내)
	1
	
	1
	
	

	6. 국세 및 지방세 납세증명
(최근 3개월이내)
	각 1
	
	각 1
	
	법인의 경우

	7. 재산세 납세 증명
	1
	
	
	
	개인의 경우

	8. KS규격품 증명사본
	1
	
	
	
	

	9. 시험성적서(정부공인기관발행)
	1
	
	
	
	

	10. 물품판매카타로그
	1
	
	
	
	

	11. 수입인지(￦        )
	1
	
	해당무
	
	

	12. 계약이행 보증보험 증권
(￦        )
	1
	
	해당무
	
	

	13. 선급금 이행 보증보험 증권
(￦        )
	1
	
	해당무
	
	


2. 외주가공을 요하는 물품에 대하여는 가공스케줄(공정표)을 계약체결일로부터 (     )일이내에 제출하여야 합니다.

3. 제출 기한 : 200 .  .  . 까지 당사 자재부에 제출하시기 바랍니다.

4. 기타 문의 사항은 당사 자재부 구매 담당자 (TEL:    )전화로 문의하시기 바랍니다.

