
사무실 임대 전 확인사항                                                           사무실은 반드시 직접 현장답사! 

 

공유오피스 상호 / 

건물이름 

 

 

주소  

 

월세 / 관리비  보증금  

 

24 시간 개방 (여 / 부) 보안은? 흡연 공간 (유 / 무)  

엘리베이터 수  화장실  

우편 및 택배  쓰레기  

 

방음 / 독립성  습기 / 악취 

 

 

냉난방 (중앙식/개별식) 

 
중앙식이면 가동시간은? 

사무실 

 

회의실 

 

사무실 구조 / 공간감 실평수, 직/정사각형, 기둥 유무/위치, 배치 

 

조도 / 채광  

 

창문 / 환기  

사무가구 (유 / 무)  

 

 

회의실 (유 / 무) 

 

무료 / 유료   |   입주사 혜택 

 

 

사무실 / 건물에 회의실이 없다면, 가벽 설치나 인테리어 가능 범위는? 

 

 

주차장 (유 / 무) 무료 / 유료   |   입주사 혜택 또는 주차가능 대수 / 방문객 주차 정책 

 

 

휴게공간 (유 / 무) 라운지, 테라스, 루프탑, 응접실, 휴게실, 공용주방, 탕비실 등 

 

 

 

주변 환경 교통 (도보, 자가, 대중교통 등) 

 

 

편의시설 (편의점, 사무용품점 등) 

 

식당 (식사, 회식, 접대 등) 

 

 

관공서, 기관 (세무서, 주민센터 등) 

 

 


