
 

학교예술강사 지원사업  

온라인시스템 

(예술강사)매뉴얼 

- 배치시수포기신청 



목차 

 

i 

Chapter3. 배치관리 

1. 배치시수포기신청 ................................................................................................................................................................................... 1 

1) 배치시수 포기 신청하기 .................................................................................................................................................. 1 

가) 메뉴위치............................................................................................................................................................... 1 

나) 유의사항............................................................................................................................................................... 1 

다) 이용방법............................................................................................................................................................... 1 

2) 배치시수 포기 신청결과 확인하기 ............................................................................................................................. 3 

가) 메뉴위치............................................................................................................................................................... 3 

나) 이용방법............................................................................................................................................................... 3 

3) 배치시수 포기신청의 보완요청에 따른 재신청하기 .......................................................................................... 4 

가) 메뉴위치............................................................................................................................................................... 4 

나) 유의사항............................................................................................................................................................... 4 

다) 이용방법............................................................................................................................................................... 4 

 

  



Chapter3. 배치관리 

1 

1. 배치시수포기신청 

1) 배치시수 포기 신청하기 

가) 메뉴위치 

 

 

나) 유의사항 

 

다) 이용방법 

 

1. [등록] 버튼을 클릭합니다. 

 

– 포기 신청 시수는 배치시수 대비 잔여시수를 초과할 수 없습니다. 

– 동일 배치 건에 대한 미처리된 배치포기 신청 내역(강사, 학교)이 존재할 경우 배치 포기 신청이 

불가합니다. 운영기관에 문의하여 승인/반려 처리 후에 진행이 가능합니다. 

– 배치시수 포기 신청이 승인될 경우 대상 시수에 대한 활동 자격과 의무가 일체 소멸하며, 이후 

포기의사 철회가 불가합니다. 

 

 

메뉴: 배치관리 > 배치시수포기신청 
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2. 배치정보를 확인하고 [작성하기] 버튼을 클릭하여 배치시수를 포기할 출강학교를 선택합니다. 

[TIP]  

– 학교명을 클릭하여 ‘학교접수정보’를 확인할 수 있습니다. 

 

3. 배치정보 및 강사배치시수가 올바르게 표기되는지 확인한 후, 포기 신청 시수, 포기사유 및 

학교 협의사항을 입력합니다. 

4. 하단의 [신청완료] 버튼을 클릭합니다. 

[TIP]  

– 필수 입력항목(*): 포기 신청 시수, 포기사유 및 학교 협의사항 

– 포기 신청 시수는 배치시수 대비 잔여시수 이하로 입력할 수 있습니다. 

– 학교명을 클릭하여 ‘학교접수정보’를 확인할 수 있습니다. 

– 신청 승인 시 대상 시수에 대한 활동 자격과 의무는 일체 소멸하며, 이후 포기 의사는 

철회가 불가능 합니다. 

– 동일 배치 건에 대한 미처리된 배치포기 신청 내역(강사, 학교)이 존재할 경우 배치 포기 

신청이 불가합니다. 운영기관에 문의하여 승인/반려 처리 후에 진행이 가능합니다. 

 

5. 배치시수 포기 신청한 결과를 확인합니다. 
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2) 배치시수 포기 신청결과 확인하기 

가) 메뉴위치 

 

 

나) 이용방법 

 

1. 검색 조건(사업연도) 선택 후 [검색] 버튼을 클릭합니다. 

2. 조회된 결과를 확인합니다. 

[TIP]  

– 진행상태 [신청완료]는 배치시수포기 신청이 완료된 상태이며 운영기관의 처리(승인, 

반려, 보완요청)를 대기하고 있는 상태입니다. 

– 진행상태 [승인]은 배치시수포기 신청에 대해 운영기관의 승인 처리가 된 상태입니다. 

– 진행상태 [반려]은 배치시수포기 신청에 대해 운영기관의 반려 처리가 된 상태입니다. 

반려를 클릭하여 사유를 확인할 수 있습니다. 

– 진행상태 [보완요청]은 배치시수포기 신청에 대해 운영기관의 보완요청 처리가 된 

상태입니다. 보완요청을 클릭하여 사유 확인 후 다시 제출이 필요합니다.  

– 학교명을 클릭하여 ‘학교접수정보’를 확인할 수 있습니다. 

 

 

  

 

메뉴: 배치관리 > 배치시수포기신청 
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3) 배치시수 포기신청의 보완요청에 따른 재신청하기 

가) 메뉴위치 

 

 

나) 유의사항 

 

다) 이용방법 

 

1. 배치시수 포기신청의 결과의 진행상태 [보완요청]를 확인합니다. 

2. [보기] 버튼을 클릭합니다. 

[TIP]  

– 진행상태 [보완요청]은 배치 시수포기 신청에 대해 운영기관의 보완요청 처리가 된 

상태입니다. 보완요청을 클릭하여 사유를 확인할 수 있습니다. 

– 배치시수 포기 신청이 승인될 경우 대상 시수에 대한 활동 자격과 의무가 일체 소멸하며, 이후 

포기의사 철회가 불가합니다. 

– 배치시수 포기 신청은 진행상태(보완요청)인 경우에만 수정 가능합니다. 

 

메뉴: 배치관리 > 배치시수포기신청 
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3. 배치정보 및 강사배치시수가 올바르게 표기되는지 확인한 후, 포기 신청 시수, 포기사유 및 

학교 협의사항을 입력합니다. 

4. 하단의 [신청완료] 버튼을 클릭합니다. 

[TIP]  

– 필수 입력항목(*): 포기 신청 시수, 포기사유 및 학교 협의사항 

– 포기 신청 시수는 배치시수 대비 잔여시수 이하로 입력할 수 있습니다. 

– 학교명을 클릭하여 ‘학교접수정보’를 확인할 수 있습니다. 

– 신청 승인 시 대상 시수에 대한 활동 자격과 의무는 일체 소멸하며, 이후 포기 의사는 

철회가 불가능 합니다. 

– 동일 배치 건에 대한 미처리된 배치포기 신청 내역(강사, 학교)이 존재할 경우 배치 포기 

신청이 불가합니다. 운영기관에 문의하여 승인/반려 처리 후에 진행이 가능합니다. 

 

5. 신청한 내역의 진행상태가 정상적으로 [신청완료]로 변경되어 표기되는지 확인합니다. 
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