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전년도 이월자료 확인 및 기초 재수정분개2

재정상태표 상 기말잔액 = 시산표 기초금액(익년도) 대사(e-호조+시스템)

경로:  재무결산>장부조회>실시간시산표(65037) ※ 예산구분(조회항목): 기초가액(①) 선택

기초 재수정분개 ※ 전년도 결산보정분개자료 활용 ※ e-호조+ 시스템은이월처리시자동처리

☞ 대상: 기간비용(선수수익, 미수수익, 선급비용), 일반미지급비용 등 ※ e-호조+시스템은 자동

☞ 경로: 재무결산>결산관리>결산보정관리>결산보정수작업관리(65065)

전년도 재정상태표 상
기말잔액(계)

전년도 재정상태표 상
내부거래금액

①

(메뉴:65065)
Ⅴ



분개(거래의 8요소)3

6

자산의 증가

부채의 감소

순자산의 감소

비용의 발생

자산의 감소

부채의 증가

순자산의증가

수익의 발생

경제적 자원의 운용 내역
(원인 /결과)

경제적 자원의 조달원천
(원인 /결과)

차 변 대 변
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재정상태표에 반영됨 ( 누 적 저 량 ( s t o c k ) 개 념 )

자산

관련

분개

거래) 도서관 부지로 활용을 위해 토지를 매입하고 999,985,000원을 토지주
에게 지불하고 등기를 위해 법원에 등기비 15,000원을 지불하였다.

검수시점

지출시점

차변) 도서관-토지 10억 대변) 일반미지급금 10억

차변) 일반미지급금 10억 차변) 현금과예금 10억

부채

관련

분개

거래) 도서관 부지 매입을 위해 중앙정부로부터 2년 후 상환조건으로 10억원을
차입하였다

차입시 차변) 현금과예금 10억 대변) 장기중앙정부차입금 10억

분개(사례(자산/부채))3
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재정운영표에 반영됨 ( 유 량 ( f l o w ) 개 념 )

비용

관련

분개

거래) 청사 옥상 방수를 위해 500,000원을 공사비로 지출하였다.

검수시점

지출시점

차변) 건물수선유지비 50만원 대변) 일반미지급비용 50만원

차변) 일반미지급비용 50만원 차변) 현금과예금 50만원

수익

관련

분개

거래) 소유중인 토지를 임대하고 임대료로 90만원을 부과하고 징수하였다.

부과시점 차변) 미수재산임대료수익90만원 대변) 재산임대료수익 90만원

수납시점 차변) 현금과예금 90만원 대변) 미수재산임대료수익90만원

분개(사례(비용/수익))3
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Ⅴ

분개(e-호조+회계처리연계표(JMT) 선택 사례)3
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2 3

가

가

업무유형(③)을 선택하면 하단에 업무유형에 대한 설명과 회계처리 차변과 대변 과목을 보여줌

유형선택 Tip: 조회 항목에 업무유형을 직접 입력(㉮) 후 조회한 후 업무유형분류(②)및 업무유형(③)선택

화면: ㉮항목 입력 후 조회 결과

분개(e-호조+회계처리연계표(JMT) 선택 방법)3
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가

다

나

1. 다중분개버튼(①) 첫번째 클릭 후 업무유형 선택: 업무유형, 차 · 대변분개과목, 지출금액이 자동으로 입력됨(㉮)

2. 다중분개버튼(①) 두번째 클릭 후 업무유형 선택: 업무유형, 차 · 대변분개과목은 입력 / 지출금액은“0”원으로 입력됨(㉯)

3. 다분분개버튼(①) 세번째 클릭 후 업무유형 선택: 업무유형, 차 · 대변분개과목은 입력 / 지출금액은“0”원으로 입력됨(㉰)

※ 위와 같이 하나의 지출 건에 2개 이상의 업무유형을 선택할 경우 금액이“0”원이 되므로 마지막 행을 제외한 나머지 행은

금액을 파악하여 입력해 주어야 함. 마지막 행은 자동으로 입력됨.

※ 활용사례: 정수기 임차료(임차료)와 소독비(지급수수료) 일괄 지출 등

1

2

3

4

마지막 행 금액은 자동으로 입력됨

분개(다중분개 방법)3
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< 자산과 관련된 비용 유형 >

or 일상경비

< 비용 관련 유형 >

회계처리유형연계표(JMT)는 4가지로 분류해 볼 수 있다.

분개(회계처리연계표 분류(2-1))3
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ⓒ형

< 일반자산((개별자산등록 대상)취득 관련 유형 >
* 완제품으로 취득 당시 가액이 결정된 물품(책상 등)

ⓓ형

< 건설중자산 취득 관련 유형 >

분개(회계처리연계표 분류(2-2))3
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 정의) 공공서비스 제공을 목적으로 취득한 자산으로 공용 성격의 자산

 예)○○시·군을 구성하고 있는 자산유형 중 토지, 건물, 부지 내 구축물ㆍ입목, 차량운반구,

집기비품, 기계장치, 임차개량자산, 기타일반유형자산, 건설중인일반유형자산, 운휴자산

 정의) 유동자산에 속하지 않는금융상품으로서 자금운영목적으로 보유하고 있는 자산

예) 장기금융상품, 장기투자증권(출자금,주식등), 장기대여금(융자금등), 기타투자자산(회원권, 공기업특별회계전출금)

 정의) 1년 이내 현금화가 가능한 자산
 예) 현금및현금성자산, 단기금융상품, 미수세금(세외수입금),미수징수교부금, 미수정부간이전수익, 단기대여금등

 정의) 지역주민이 공동으로 이용하는 편의시설로 공공용 성격의 자산

 예) 도서관,주차장, 공원, 박물관및미술관 ,동물원, 수목원및휴양림, 체육시설,

문화및관광시설, 사회복지시설,의료시설, 기타주민편의시설, 건설중인주민편의시설

* 각 자산유형에는 토지 등 일반유형자산에서 열거한 자산이 각각 존재함

 정의) 초기에대규모 투자가 소요, 지역의 기반을 이루고 있는 공공용 성격의 자산

 예) 도로, 도시철도,상수도시설,수질정화시설,하천부속시설,재활용시설,폐기물처리시설,

댐,   농수산기발시설, 어항및항만시설, 기타사회기반시설, 건설중인사회기반시설
* 각 자산유형에는 토지 등 일반유형자산에서 열거한 자산이 각각 존재함

정의) 위 자산 유형에 속하지 않은 자산
 예) 보증금(임차보증금,전신전화가입권), 무형자산〔지적재산권(특허권,실용신안ㆍ의장ㆍ상표권)

전산소프트웨어, 용익물권)〕,기타비유동자산(7), 건설중인무형자산

일반유형자산

주민편의시설

사회기반시설

(SOC)

기타비유동자산

유동자산

투자자산

자

산

올바른 업무유형(JMT) 선택을 위해서는 다음 분류표는 꼭 알아두자.

분개(자산유형분류 표)3
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취득 후 1년 이상 지속사용하고 공공서비스를 제공하며,

유지관리를 위한 비용지출이 발생할 수 있는 형태의 자산

소모성 물품구입, 반대급부적 비용지출, 시설수선비용 등

자산으로 분류할 수 없는 형태의 취득이나 지출 건(복사용지, 컵, 형광등 교체 등)  

☞ 유의: 소모성물품1) 구입, 기존 자산을 수선할 경우 비용 (예외, 자본적지출, 추가 신규구입)

1) 물품관리규정에소모성물품을 50만원이하로규정하고있으나 50만원이하자산을처분또는비용처리하라는

의미가아님에유의, 단서조항에소모성물품이라도지속적으로사용가능한물품은자산으로등록.

분개(자산과 비용의 분류 필요성(2-1))3



16

비용: 소모성 물품구입 등 사용하면 소모되며, 대가를 지급하면 그 의무가 소멸되어

추후 이로 인한 추가비용이 발생하지 않으나

자산: 취득 후 처분 시까지 지속적인 유지비가 투입되고, 소유의 권리가 유지되며

재무제표 중 재정상태표에 누적 보고ㆍ관리되기 때문

각종 시설유지를 위한 수선유지비 지출은 기존 자산이 있다는 전제 하에 가능 회계처리

즉, 자산이 없는데 ○○○ 수선유지비로 회계처리 하는 것은 잘못된 것임.

분개(자산과 비용의 분류 필요성(2-2))3
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작업개요: 각 부서에서 분개승인요청 한 내역 확인 후 승인

승인 시 유의사항

☞ 지출목적에 맞는 회계처리유형(JMT) 선택 여부 확인 후 승인 / 반려
☞ 일반자산 및 건설중인자산 등록 정확 여부 확인 ☞확인이필요할경우보류기능활용(담당자부재시)

1

2

3

4 ㄱ ㄴ

나의메모(㉢): 회계처리유형선택관련 특이사항 메모 가능(건별 우측에 위치)

ㄷ

분개(회계결의검증관리(65010(승인 / 반려 / 보류)) 3
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예산과목이지출목적과달라선택하고자하는JMT가없는경우활용하며비용OR 자산을비용으로 보정하는경우만

가능(승인완료로조회시버튼(⑥)나타남) ※사후조치: 세출보정분개처리(65099)에서 분개처리를해주어야함.

4

2

3

1

5

6

7 8

9

분개(회계결의검증관리(65010(‘보정분개대상지정’기능 활용방법)) 3
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1

2

5

3

4

대상:‘재무결산환경설정(65009)’메뉴에서 자동분개승인 설정되어 검증되지 않고 승인된 회계처리 건

☞ 발생 시 마다 처리로 업무부담 최소화

조회조건: 자동승인된 분개 건을 조회하기 위해서는 조회 조건 중 ①~⑤까지의 조건 선택이 필요
☞ 경비구분(②) 선택은 반드시“검수(사)”나“일상경비검수(사)”를 선택해 주어야 함.

6

☞ 다음 장 계속

분개(회계결의검증관리(65010(자동분개 건 확인 및 수정(3-1)) 3
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☞ 다음 장 계속

1. 정상: 해당 건 선택(㉠)→“확인처리”(⑦) 

2. 오류 건(비용→비용): 해당건 선택(㉠)→ 수정분개(㉡)→ 대상선택(㉢) → 수정(㉣) → 올바른JMT선택 → 저장(㉤)

3. 오류 건(비용→자산): 해당건선택(㉠)→㉡ → ㉢ → ㉣→ 올바른JMT선택→ ㉤→ 자산등록

3
4

ㄱ

1
2

7

5

ㄴ

ㄷ

ㄹ 가 나

ㅁ

6

분개(회계결의검증관리(65010(자동분개 건 확인 및 수정(3-2)) 3
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4. 오류 건(자산→비용): 해당건선택(㉠)→㉡ → ㉢ → 자산삭제(㉯) → 추가(㉮) → 올바른 JMT선택 → ㉤

5.다중분개(분개추가): 해당건선택 (㉠)→ ㉡ → ㉮ → JMT선택→ ㉤ → 자산등록(자산인경우)

6.다중분개(분개삭제): 해당건선택(㉠)→㉡ → ㉢→ 삭제(㉯(자산인경우먼저삭제후)) → ㉤

3
4

ㄱ

1
2

7

5

ㄴ

ㄷ

ㄹ 가 나

ㅁ

6

분개(회계결의검증관리(65010(자동분개 건 확인 및 수정(3-3)) 3
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☞ 작업방법

- 건 별 수정: 해당 건 선택(⑦)  수정분개버튼(⑧(오류전표수정 화면 팝업 됨.))  오류분개과목선택

수정버튼 정상적인JMT선택 저장  닫기

- 일괄 수정할 경우: 필수조회조건입력(①~⑤)  수정할 대상 일괄 선택(드래그(⑦) -> 변경회계

처리유형선택(㉠)  보정(㉡),반영(㉢)버튼 클릭 저장

1

2

3
4 5

7

3

8
ㄱ ㄴ ㄷ

개요: 기 승인된 회계처리 중 승인착오, 일관성이 결여된 회계처리 건에 대해 확인 후 수정

필수 조회조건: ①(지출), ②(검수(사) 또는 일상경비검수(사), ③(시작과종료예산과목 동일), 

④(회계처리유형선택), ⑤(승인완료)

6

분개(회계결의검증관리(65010(분개오류 수정 및 일괄수정 방법)) 3
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대상: 분개 검증 시 잘못된 분개의 경우 반려 후 재 검증 승인하는데 이러한 반려 대상을 분석 후
오류 사례들을 통보 함으로서 분개 오류 발생 최소화

활용메뉴: 회계처리분개현황(65012) / 회계결의검증관리(65010) / 회계결의수정이력(65011)

반려 건 확인: 회계결의검증관리(65010)
ㄱ

반려 건 확인: 회계결의수정이력(65011)

ㄴ

분개(분개검증 반려 등 분석 및 사례 통보) 3
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1. 토지 취득과 관련된 지출을 공사관련 건자방에 등록

☞ 토지보상비는 지출과 동시 자산등재하고 부대비용만 공사와 별개로 공사방 등록 활용

2. 타 공사방에 건설중인자산 등록

3. 자산임에도 비용처리

예) 측량비, 감정평가비, 실시설계용역비, 감리비, 감독여비 등

4. 비용 임에도 공사라고 하여 무조건 건설중인자산으로 등록

예) 소규모 하천정비,  각종 보수 공사 등

5. 조립해야만 제 기능을 하는 자산임도 부품을 개별로 등록

예, 방범용 cctv, 주정차 단속용 cctv, 속도위반단속용 cctv 등

6. 운영규정 상 분류과목이 있음에도 기타유형자산 선택이 너무 많고 분개 선택 오류

☞ 건물, 토지는 쪼갤 수 없으므로 가장 많은 면적 차지하는 유형(주된자산)을 선택

☞ 농수산기반시설(농수로정비, 농로포장 등)임에도 기타사회기반시설 선택

7. 분개가 일관성이 없음 ☞ 자산분류상세가 제 각각

8. 자산 분류 오류 ☞ 집기비품을 기계장치로 분류 등

분개(분개 및 자산 분류 오류 유형(3-1)) 3
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사례1)토지 취득과 관련된 지출을 공사관련 건자방에 등록
☞ 토지보상비는 지출과 동시 자산등재하고 부대비용만 공사와 별개로 공사방 등록 활용

000 조성사업 1/3 000 내 국유재산(기재부) 손실보상 협의 지급
000 조성사업 1/3 000 조성사업(선금)
000 조성사업 1/3 000 조성사업(명시이월)

사례2) 타 공사방에 건설중인자산 등록
000 조성사업 1/3 000 조성사업 전기공사(부기금액 변경)

000 조성사업 1/3 000 조성사업 전기공사 재해예방 기술지도 용역(명시)

000 조성사업 1/3 00 관광벨트화 사업 타당성조사 및 기본구상 용역

사례3) 자산임에도 비용처리

예) 측량비, 감정평가비, 실시설계용역비, 감리비, 감독여비 등

000 건립사업 기본 및 실시설계 용역 지급수수료 건설중인문화및관광시설 18,467,700 

000 플레이파크 건립사업 기본 및 실시설계 용역 지급수수료 건설중인문화및관광시설 84,965,000 

사례4) 비용 임에도 공사라고 하여 무조건 건설중인자산으로 등록
예) 소규모 하천정비, 보수공사 등

000 호우피해구역 지반정비 및 배수로 정비공사(선금) 건설중인기타사회기반시설(공유재산) 농수산기반시설수선유지비

00강 출렁다리 난간 보수공사 건설중인기타사회기반시설(공유재산) 문화및관광시설수선유지비

분개(분개 및 자산 분류 오류 유형(3-2)) 3
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사례5)조립해야만 제 기능을 하는 자산임도 부품을 개별로 등록
예, 방범용 cctv, 주정차 단속용 cctv, 속도위반단속용 cctv 등

사례6) 운영규정 상분류과목이 있음에도 기타유형의자산 선택이 너무 많고 분개 선택 오류

☞ 건물, 토지는 쪼갤 수 없으므로 가장 많은 면적 차지하는 유형(주된자산)을 선택
☞ 농수산기반시설(농수로정비, 농로포장 등)임에도 기타사회기반시설 선택

사례7) 분개가 일관성이 없음 ☞ 자산분류상세가 제각각

자립형 자원순환소(클린하우스) CCTV 부품 추가 구입 기계장치(물품) 406,750 

자립형자원순환소(클린하우스) CCTV 부품 구입 기계장치(물품) 4,370,000 

000리 배수로 정비공사 건설중인기타사회기반시설(공유재산) 37,212,840 

00시 시청사 건립사업 기본 및 실시설계용역 시행(일반설계공모)건설중인기타주민편의시설(공유재산) 1,260,000,000 

건설중인주민편의시설 기타주민편의시설 000 조성사업 000 조성사업 관급자재 구입(주철뚜껑)(선고지)

건설중인주민편의시설 사회복지 000 조성사업 000 조성사업 관급자재 구입(PC맨홀)(선고지)

건설중인주민편의시설 문화및관광시설 000 조성사업 000 조성사업 실시설계 용역(명시이월)

사례8) 자산분류 오류 ☞ 집기비품을 기계장치로 분류 등

[일반지출] 기계장치(물품) 검수 서산문화복지센터 냉난방기(EHP) 교체 기계장치(물품)

[일반지출] 기계장치(물품) 검수 자립형 자원순환소(클린하우스) CCTV 부품 추가 구입 기계장치(물품)

분개(분개 및 자산 분류 오류 유형(3-3)) 3
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번호 지출 시 적요 유형(자산/비용) 선 택 할 회 계 처 리 유 형 ( 분 개 )

1 복합기 임차용역 계약 비용 임차료

2 정수기 임차료와 소독비 지출 비용 임차료/지급수수료(다중분개)

3 행정복지센터 청사 전기안전관리대행용역 비용 기타제세공과금(법령에 의할 경우)

4 청사승강기유지보수 용역 비용 건물수선유지비

5 박물관 시설물 보수공사 비용 박물관및미술관수선유지비

6 건강교실 운영을 위한 기자재 구입 비용 기타교육훈련비(민간과 관련)

7 어린이집 누리과정 운영비 지급 비용 민간복지시설보조금

8 ○○○공원조성 감독여비 자산 건설중인공원

9 수자원공사 자본적 위탁대행사업비지출 자산 건설중인○○○

10 업무용자동차 전기충전비 지출 비용 자동차연료비

11 심사수당지급(일시적 심사위원회 구성) 비용 지급수수료(법에규정안된 위원회 경우)

12 토지 매입에 따른 지장물 보상비 지급 자산 ○○○토지에 포함

13 공원 대규모 리모델링 공사 자산/비용 공원자산/공원수선유지비(혼영될수있음)

14 청사 사무실 공간 마련을 위한 칸막이 공사 비용 건물수선유지비

15 사무공간 마련을 위한 증축공사 자산 건물(기존건물에 포함)

16 커피포트 구입 비용 소모품비

17 ○○도로 가로수 전지 및 식재 공사 비용/자산 도로수선유지비 / 도로-입목

18 ○○어린이공원 야외운동기구 이설공사 비용 지급수수료

19 주차장조성을 위한 건물 철거공사(토지 매입 후) 자산 주차장-토지(토지 자산에 포함)

20 임차한 경로당 건물 리모델링공사 자산 임차개량자산

분개(틀리기 쉬운 분개 유형) 3



28

자산등록(등록 시 유의사항(공통))4

공통)등록할 자산이 많다. ☞ 반드시 복식부기담당자에게 분개 및 자산 등록 방법 문의 후 등록

자산 등록 시 다음 사항을 반드시 유의 하자!

공통)자산 1식 등록 금지(선택) ☞ 자산명, 규격, 단가, 설치(보관)위치 등이 다를 경우 무조건 개별 등록

공통) 행정자산, 일반자산 구분 유의 ☞ 지자체에서 구입하는 자산은 매각을 목적으로 조성 및 구입하는 자산

이외는 대부분 행정자산 임. 

공통) 물품이 대표코드(1234567-0000000형식)인 경우 승인 안됨. ☞ 반드시 정상 코드 선택 후 등록

공통) 외부에 설치되는 자산 중(특히도로 상) 합병 등으로 설치위치를 명확히 파악하기 곤란한 경우

☞ 지번을 도로 지번이 아닌 인근 지번 입력

건설중인자산) 공사명은하나로관리,자산유형선택은대표적인자산유형하나만작성하고수량또한1개만입력활용

☞ 공정은 다르더라도 하나의 공사의 경우 1개 공사명 등록 활용

☞ 지출 시 건설중인자산을 등록하면서 작성한 대체조서는 건자준공처리시 활용할 수 없으므로

자본적 지출) 지출 시 선택한 분개와 관리중인 자산유형이 반드시 일치되어야 등록 가능 함.

☞ 자본적지출등록 전 기존에 등록된 자산유형, 자산번호, 취득일자, 자산명 먼저 확인

공통) 투자중심명 선택 신중 ☞ 투자중심점은 향후 해당 자산을 조회 시 매우 중요한 역할을 함.

세출외취득자산) 기부채납, 누락자산등세출외취득자산등록시반드시자산가액평가(복식부기담당자문의)후등록
☞ 1원, 1,000원등비정상가액으로입력시재무제표에반영할수없어기등록자산을삭제또는처분후재등록해야함.
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1

자산을
등록하

기
위해

사용하
는 탭

입력 후 “저장＂한 자산 정보가 나타나는 탭 / 복사기능을
활용할 때 본 탭의 자산 정보를 클릭 후 활용

자산의
세부

정보를
입력하
는 부분

“저장”후“자산등재완료”버튼을클릭해야자산등재완료됨.“자산등재완료＂버튼은상단에 자산취득잔액이”0”일때활성화됨.

물품번호(12345678(분류)-00000000(식별)) 에서식별번호가00000000(대표번호)로되어있는경우반드시수정해야함.

< 용도별구분 : 행정자산(1), 일반자산(2)  >  ☜ 대부분 행정자산

- (1)공용*, 공공용** ,기업용, 보존재산 / * 지방자치단체에서 직접 사용하는 경우 ** 주민과 함께 사용하는 경우

- (2) 판매용 이거나 판매용은 아니지만 사용용도가 지정되지 않은 자산일 때 선택

내용년수는물품코드 선택시대부분자동으로입력되나없는경우기등록자산참조및 평균내용연수“5년＂입력

자산명은 ①작업을 하면 자동으로 입력되며 수정도 가능함. 유사물품코드 선택 시 반드시 수정

(물품자산등록 화면)

자산등록(일반자산 등록(물품)4
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4

2 3

1 5

가

나 다

※ 삭제 시 유의: 팝업 내용 확인 주의
-전체삭제: 확인 -선택한 자산만 삭제: 취소

자산취득잔액이‘0’원이되도록자산등재해야하며“0”원이될때자산등재완료버튼(⑤)이활성화됨.

저장(④) 후자산등록완료시반드시
자산등재완료버튼(⑤)을클릭해야함.

‘투자중심점”선택 신중: 자산 조회 및 관리를 위해 매우 중요함. 사전에 등록한 투자중심점이 조회됨.

다른자산과식별가능하도록관리번호, 규격등과함께입력

소재지는 동종의 자산이라도 설치 위치가 다를 경우 반드시 해당 위치에 맞는
지번을 각각 입력하되 도로 지번 보다는 인근 대지 지번을 입력

자산등록(일반자산 등록(공유재산))4
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소재지는 동종의 자산이라도 설치 위치가 다를 경우
반드시 해당 위치에 맞는 지번을 각각 입력하되

도로 지번 보다는 인근 대지 지번을 입력

86

7 필요항목 수정등록

9

복사기능

5 자산 추가등록 시 더블클릭

자산 등록 유의사항: 자산명, 단가, 소재지가 다를 경우 반드시 각각 등록(1식 등록 금지)

물품과 달리 공유재산 등록은 자산유형별 세부항목을
입력할 수 있는 탭(재산항목(㉠))이 있으므로

등록누락되지 않게 유의

ㄱ

자산등록(복사기능 활용 방법)4



Case1: 등록된 공사명(①)이 없는 경우
㉮ (공사등록) 클릭후“건설중인공사기본정보등록” 창이

팝업되면공사명직접등록→ Case2,3작업수행
※ 주의: 공사명은 1회만 등록 활용

4

1

32

5 6 7
8

가

32

※ 금액 수정: 만약, 하나의 지출 건에 2개 이상의 공사가 혼합되어 지출되는 경우 해당공사와 관련된 금액을 파악

후 다수의 공사명으로 등록할 경우 금액 수정 입력 예) 3개의 공원 리모델링공사 실시설계용역을 함께 수행

자산등록(건설중인자산 등록(3-1))4
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4

1

3

Case2: 선택할 자산유형(⑤)이 없는 경우

①선택(공사명)→  ②선택(공정구분상)→ ③선택(공정구분하)→  ④추가→⑤돋보기클릭(자산유형코드창

팝업되면자산유형선택) →⑥입력(수량1) → ⑦대체금액(공사잔액)입력후엔터→ ⑧ 저장 → 닫기

2

5 6 7
8

< case3〔기존에 선택된 자산유형, 수량, 대체금액이 있는 경우〕>

③번까지 <case2>와동일→ ⑦입력(대체금액(=공사잔액))후 엔터→ ⑧저장→⑨자산등재완료→ 닫기

9

자산등록(건설중인자산 등록(3-2))4
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< 건설중인자산 등록 결과 검증 시 참고사항 >

- 공사명 선택(㉠)이 잘 되었는지 필히 확인(가장중요) - 잘 못 선택된 경우 준공회계처리 시 해당 시설의 자산가액 과소 계상

- 재무회계 담당자가 직접 수정도 가능

< 지급액(㉡)수정 필요성 및 등록방법 >

- 필요성: 여러개공사임에도실시설계를일괄하는경우등이있기때문에이를공사총액에비례하여관련공사건자로나누어등록하기위함.

- 등록방법: 각 공사에 배정할 공사명을 선택(㉠) 후 금액을 각각 나누어 입력(㉡) 후 저장하면 되며 지급액 (㉡)입력합계 = 공사잔액(㉢)

ㄱ

검증

ㄴ

ㄷ

자산등록(건설중인자산 등록(3-3))4
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< 자본적 지출 사례 >

㉮ 기존) 건물의 면적(변경 전) → 변경) 면적 증가(증축)

㉯ 기존) 건물의 구조(경량 철재) → 변경) 철골구조(내용연수 변경)

㉰ 기존) 건물의 대수선 → 변경) 수선으로 인한 건물의 가치 증가

㉱ 기존) 지주를 활용한 CCTV 3개 함께 설치 → 변경) 1개 추가 설치

㉲ 기존) 3차선 도로 / 인도 없음 → 변경) 4차선 도로로 확장 / 인도조성(인도도 도로)

㉳ 기존) 축구장, 주차장 등 노면 비포장 → 변경) 인조잔디포장, 아스콘포장

㉴ 기존) 엘리베이터 미설치 건물 → 변경) 엘리베이터 설치

㉵ 기존) 천정형(시스템에어컨) 미설치 건물 → 천정형 에어컨 설치(※정수물품으로 관리할 경우 제외)

㉶ 기존) 태양광(열)시설 없음 → 태양광(열) 신규설치(별도의태양광을설치하여전기생산하는경우제외)

< 자본적 지출의 정의 >

당해 자산의 증설, 구조적 개선 등을 통해 현저한 가치 증가 또는 성능 개선 등을 가져오는 지출

☞ 해당 자산의 가액에 포함

1-6. 자본적 지출 정의 및 사례

자산등록(자본적지출 자산 등록(6-1))4
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< 자본적지출로볼수 없는사례>

☞ 조직개편으로인한사무실칸막이공사/ 단순건물 내∙외부도색/ 노외주차장바닥덧씌우기/

도로 아스콘덧씌우기/ 각종 개별자산교체(기존자산처분후신규등록) / 공원입목추가식재(개별자산)

기존 공원의대수선(일부개별자산, 일부비용(수선유지비))   

< 자본적지출등록방법을응용한사례>

☞ 자동차등록의경우구입에서등록까지여러회 지출(탁송료, 차량구입비, 각종옵션, 책임보험료, 취득세, 

번호판비등)이발생하며해당 지출은모두 자동차를구입하기위한부대비로차량가액에포함해주어야함.    

따라서자본적지출정의에부합하지는않으나시스템상 자본적지출등록방법을응용하여자산등재

※ 위 방법을수행하지않을경우 1대의차량이여러대의차량으로등재될수있음. 

1-6-1. 자본적 지출 정의 및 사례

자산등록(자본적지출 자산 등록(6-2))4
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2

"N”을“Y”로 변경 후“검색” 

2

1

등록 전 선행 작업: 자산현황조회에서기존 자산의회계구분, 자산유형, 취득일자및 자산명 확인

자본적지출여부( ② )를“Y”로선택후검색버튼을클릭하면기존자산을조회할수있는창이팝업됨. 

☞ 다음 장 계속

자산등록(자본적지출 자산 등록(6-3))4
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2

3

회계처리유형 선택과 동일한 자산유형이 표출되며 수정불가

1. 조회조건(②) 입력(회계연도, 회계구분, 최초취득일자, 자산명 정도)

2. 조회된 목록 중 자본적지출등록 할 기존 자산(③)을 선택 후 더블클릭 또는 선택(④)

- 찾고자 하는 자산이 조회되지 않는 경우 조치

☞ 상위자산 조회 화면 상 조회 조건이 맞는지 확인

☞ 분개한 자산유형과찾고자 하는자산유형이동일한지 확인후 만약 다를 경우 현 분개가잘못된 경우: 분개 수정

기존 자산의 유형이 다를 경우 자산유형변경회계처리 메뉴에서 먼저 자산유형 변경 작업 후 조회 4

☞ 다음 장 계속

자산등록(자본적지출 자산 등록(6-4))4
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6

5 가

가

7

자본적지출등록의 경우 실제 입력 항목이 많지 않음(단가, 수량, 취득사유, 자산명(필요시), 내용년수(필요시))

상위(기존)자산을 선택할 경우 상위자산 정보를

확인할 수 있으며 자본적 지출 등록을 할

경우“취득누계액”이 증가된다.

자산등록(자본적지출 자산 등록(6-5))4
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주석6)추가할 내용연수 산출을 위한 시뮬레이션

당초 자산대장 내역 추가할 내용연수 산출 절차

자산취득가액(취득누계액)① 100,000 장부가액④=①-③ 60,000

내용연수② 10 연상각액⑤=①/② 10,000

감가상각누계액③ 40,000 경과내용연수⑥=③/⑤ 4년

연상각액(⑤)과 유사하게 추가할
내용연수(⑪)를증가시켜 줌 ☞

※ 310,000/16년=19,375원

잔여내용연수⑦=②-⑥ ≒ 6년

금회 공사비⑧ 250,000

장부가액+금회 공사비⑨=⑧+④ 310,000

추가 할 내용연수⑩(단, ⑩≤②) X(10)

추가후내용연수⑪=⑦+⑩ 16년

내용연수 추가 후 상각액⑫=⑨/⑪ ⑤금액과 유사하게

※ 산출시사전에본서식을만들어놓고청색숫자(①,②,③, ⑧)만파악입력후⑩을증가시켜줌.

※ 유의: 추가할 내용연수(⑩)가 본 자산의 내용연수(②)를 초과하는 경우 ②내용연수 적용

유사
하게

자산등록(자본적지출 자산 등록 시 내용연수 산출 방법(6-6))4
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무조적 건자로 등록 완공처리함이 편리

(1)

외부 CCTV카메라하나하나가아닌

실내(시설 내부)에 설치하는 경우

자산등록(CCTV자산(외부 설치 용) 등록 방법)4
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조립 조립형 개별자산 가액 결정

자산명 구성품목 규격 수량 단가 취득액

철제가로등주 SK-B06, 10m, 1등용 10 1,500,000      15,000,000       

가로등기구 SK-B05, 70~400w이하 신종 대형 10 400,000        4,000,000         

안정기 SK-A01, CMH70W*1 10 30,000          300,000           

램프 SK-901, CMH70W, 세라믹 10 50,000          500,000           

콘크리트지주 SK-101, 사다리형 10 70,000          700,000           

50 20,500,000(②)

10(①)

2,050,000(③)

전기공사비(전기공사가 있을 경우) 1식 10,000,000    10,000,000(④)

1,000,000(⑤)

3,050,000         

실제 설치되는 가로등 수량

가로등

1차 결정단가(②/①)

최종 보안등 개당 단가(자산등록대상(③+⑤)

전기공사비 안분(③/①)

계

자산명 구성품목 규격 수량 단가 취득액

철제가로등주 SK-B06, 10m, 1등용 10 1,500,000      15,000,000       

가로등기구 SK-B05, 70~400w이하 신종 대형 10 400,000        4,000,000         

안정기 SK-A01, CMH70W*1 10 30,000          300,000           

램프 SK-901, CMH70W, 세라믹 10 50,000          500,000           

콘크리트지주 SK-101, 사다리형 10 70,000          700,000           

50 20,500,000(②)

10(①)

2,050,000(③)

전기공사비(전기공사가 있을 경우) 1식 10,000,000    10,000,000(④)

1,000,000(⑤)

3,050,000         

실제 설치되는 가로등 수량

가로등

1차 결정단가(②/①)

최종 보안등 개당 단가(자산등록대상(③+⑤)

전기공사비 안분(③/①)

계

자산명 구성품목 규격 수량 단가 취득액

철제가로등주 SK-B06, 10m, 1등용 10 1,500,000      15,000,000       

가로등기구 SK-B05, 70~400w이하 신종 대형 10 400,000        4,000,000         

안정기 SK-A01, CMH70W*1 10 30,000          300,000           

램프 SK-901, CMH70W, 세라믹 10 50,000          500,000           

콘크리트지주 SK-101, 사다리형 10 70,000          700,000           

50 20,500,000(②)

10(①)

2,050,000(③)

전기공사비(전기공사가 있을 경우) 1식 10,000,000    10,000,000(④)

1,000,000(⑤)

3,050,000         

실제 설치되는 가로등 수량

가로등

1차 결정단가(②/①)

최종 보안등 개당 단가(자산등록대상(③+⑤)

전기공사비 안분(③/①)

계

자산명 구성품목 규격 수량 단가 취득액

철제가로등주 SK-B06, 10m, 1등용 10 1,500,000      15,000,000       

가로등기구 SK-B05, 70~400w이하 신종 대형 10 400,000        4,000,000         

안정기 SK-A01, CMH70W*1 10 30,000          300,000           

램프 SK-901, CMH70W, 세라믹 10 50,000          500,000           

콘크리트지주 SK-101, 사다리형 10 70,000          700,000           

50 20,500,000(②)

10(①)

2,050,000(③)

전기공사비(전기공사가 있을 경우) 1식 10,000,000    10,000,000(④)

1,000,000(⑤)

3,050,000         

실제 설치되는 가로등 수량

가로등

1차 결정단가(②/①)

최종 보안등 개당 단가(자산등록대상(③+⑤)

전기공사비 안분(③/①)

계

   <가로등>       <안정기> <콘크리트지주><철제가로등주>   <가로등기구> <램프>

+= + ++

   <가로등>       <안정기> <콘크리트지주><철제가로등주>   <가로등기구> <램프>

+= + ++

자산명 구성품목 규격 수량 단가 취득액

철제가로등주 SK-B06, 10m, 1등용 10 1,500,000      15,000,000       

가로등기구 SK-B05, 70~400w이하 신종 대형 10 400,000        4,000,000         

안정기 SK-A01, CMH70W*1 10 30,000          300,000           

램프 SK-901, CMH70W, 세라믹 10 50,000          500,000           

콘크리트지주 SK-101, 사다리형 10 70,000          700,000           

50 20,500,000(②)

10(①)

2,050,000(③)

전기공사비(전기공사가 있을 경우) 1식 10,000,000    10,000,000(④)

1,000,000(⑤)

3,050,000         

실제 설치되는 가로등 수량

가로등

1차 결정단가(②/①)

최종 보안등 개당 단가(자산등록대상(③+⑤)

전기공사비 안분(③/①)

계

자산명 구성품목 규격 수량 단가 취득액

철제가로등주 SK-B06, 10m, 1등용 10 1,500,000      15,000,000       

가로등기구 SK-B05, 70~400w이하 신종 대형 10 400,000        4,000,000         

안정기 SK-A01, CMH70W*1 10 30,000          300,000           

램프 SK-901, CMH70W, 세라믹 10 50,000          500,000           

콘크리트지주 SK-101, 사다리형 10 70,000          700,000           

50 20,500,000(②)

10(①)

2,050,000(③)

전기공사비(전기공사가 있을 경우) 1식 10,000,000    10,000,000(④)

1,000,000(⑤)

3,050,000         

실제 설치되는 가로등 수량

가로등

1차 결정단가(②/①)

최종 보안등 개당 단가(자산등록대상(③+⑤)

전기공사비 안분(③/①)

계

자산등록(조립형 자산 취득단가 결정 방법)4
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감정평가수수료, 측량수수료, 등기비 등 간접비 배부 방법 예시(토지 매입 관련) 
<배부기준: 면적> 

간접비 배부 받을 토지자산 재원 간접비 배부 해당 자산에
배부할금액
(⑧=⑤*⑥) 

배부후 토지
취득액

(⑨=③+⑧) 
비 고자산명

(①) 
면적
(②) 

취득금액
(③) 

배부대상
(④) 

배부대상금액
(⑤) 

배부비율
(⑥=②/∑②) 

A 토지 50 1,000,000 

측량수수료 500,000 

0.050 24,752 

B 토지 60 2,000,000 0.059 29,703 

C 토지 70 3,000,000 0.069 34,653 

D 토지 500 50,000,000 0.495 247,525 

E 토지 80 4,500,000 0.079 39,604 

F 토지 250 20,000,000 0.248 123,762 

계⑦ 1,010 80,500,000 - 500,000 1.000 500,000 TRUE 

* 측량수수료 배부기준을 면적으로 하는 사유: 측량수수료 측정 기준이 해당 토지 면적을 기준으로 책정되므로

0. 토지자산등재시는반드시보상부서토지보상대장을 참고해야만토지이중등재, 토지일괄등재(2필지를 1필지로등재) 등의실수를 방지할수있습니다. 

간접비 배부기준 정리(토지 매입관련) 

배부대상 배부기준 기준설정 사유 비고

측량수수료 면적 측량수수료 책정기준: 해당 토지 면적 비례

감정평가수수료 토지 감정평가액 감정평가수수료 책정 기준: 해당 토지 감정평가비 비례

등기비 필지당 15,000원 필지당 등기비 15,000원 공동명의일 경우 등기할 때마다 15,000원 추가됨. 

이사비용 해당토지에 포함 사업부서에 있는 토지보상대장을 확인하면 필지별 보상 내역이 있어 확인 가능하며

대부분토지보상비지급시토지가액+이사비용+영업보상+지장물보상비등을함께이루어짐

따라서 토지보상비 지급 시 바로 자산등재 해 주면 됨.

만약, 별도지급시에는보상대장을참고하여해당필지에자본적지출등록해주면됨. 

* 토지보상필지와 관련없는 이사비용, 영업보상,

지장물 보상비는 해당 공사에 포함

* 관련공사도없는경우: 적정한과목으로비용처리

영업보상 해당토지에 포함

지장물보상 해당토지에 포함

<적용방법> 

* 1개 토지에 여러 종류의 배부 대상이 있을 수 있는 만큼 배부할 조서를 작성하여 해당 필지별로 가액을 결정 후 한꺼번에 해당 토지에 자본적지츨 등록함이 깔끔

건건(측량,감정평가비 등)이 하는 경우 해당 토지에 자본적지출 등록이 너무 많아 자산현황조회 시 넘 복잡하게 조회가 되기 때문임.

자산등록(자산 부대비용 배부 방법)4
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기 취득 관리중인 자산의 유형이 변경된 경우, 자본적지출등록, 건자준공회계처리 등

☞실제 운영중인 자산은 공원인데 대장상 도로인 경우 재무제표에 공원↓ 도로↑

자산관리>자산변동관리>회계처리관리>자산유형변경회계처리(58001)

2

43

1

가

5

나

다

☞ 건별 변경: 조회조건 입력(①) → ② → 대상 선택(③) → 변경하고자 하는 자산유형선택(④) → 저장(⑤)

☞ 일괄 변경: 조회조건 입력(①) → ② → 대상일괄선택(③) → 적용 할 자산유형선택(㉮) → ㉯→ 저장(⑤) 

※ 투자중심점 변경 작업 병행 ※④ 변경하는 자산유형을 선택한 후 더블클릭하면 분개내역(㉰)을 확인할 수 있음. 

자산관리(자산유형변경회계처리(58001))5
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- 등록방법: ①회계연도선택 → ②자산구분(일반,건자자산) 선택 → ③ 소급등록∙수정선택 → ④조회 → ⑤대상선택

→ ⑥자산등록·수정 → ⑦저장 → ⑧자산등재완료(그리드에서 사라짐) 

※소급수정: 자산을 수정하기 위해‘확정취소’한 경우나 소급등록 후 자산확정을 하지 않은 경우 조회됨.

※ ㉠미적용: 대상 지출 건에 대해 소급등록이 불필요할 경우 사용 ☜ 결산완료 이전 자료인 경우 보정분개 수행

※ 소급등록, 소급수정 작업 후 세출내취득자산검증(56203, 복식부기담자)메뉴에서 해 주어야 그리드에서 사라짐

세출내취득등록
(소급등록),

(소급수정)

① ②

③

⑤

④

㉠
⑥(화면 생략됨)

⑦⑧

결산연도뿐만 아니라 결산이전연도도 조회될 경우 처리해야 함.

☞ 건설중인자산: 본 메뉴에서는 건자등록, 수정(당해연도분만 한함)만 가능하며
일반자산’과 달리 건자로 준공처리된 자산을 반려 받아 ‘자산삭제 후 미적용’, 
’수정’불가능 함.(처분(자산비대상) 또는처분후세출외취득등록(수정시) 해야함)

☞ 건설중자산삭제: 세출내취득자산검증(56203) 메뉴에서 가능

자산관리(세출내취득관리(취득등록(2-1))5
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- 등록방법: ①회계연도선택 → ②자산구분(일반자산, 건자자산) 선택 → ③ 확정여부선택(5종) → ④조회 →

⑤대상더블클릭 → ⑥자산등록결과 검증 →⑦ (그리드에서 사라짐) 

※㉠ 자산신규등록, 복사기능, 자산수정, 자산삭제는 세출내취득등록메뉴뿐만 아니라 본 메뉴에서도 모두 가능

※㉡ 확정취소: 자산을 수정, 삭제하고자 할 경우 사용하며 행정승인완료된 자산은 반려를 받아야 취소 가능

세출내취득자산검증

① ②

⑤

④

㉠

③

⑦㉡

결산연도뿐만 아니라 결산이전연도도 조회될 경우 처리해야 함.

5종 중 행정미적용의 경우 행정승인대상으로 확인될 경우 자산을 수정 후 확정(행정반영)해 주어야 함. 

⑥(화면 생략됨)

자산관리(세출내취득관리(취득자산검증(2-1))5
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투자중심점: 취득된 자산이 어떤 시설의 투자∙기능향상∙유지를 위해 취득(투자) 되었는지
일괄 확인∙집계할 수 있는 단위명(중요) ☞ 자산 조회·집계∙관리 및 원가산출 시 용이

☞ 경로:  자산관리>자산기준정보관리>투자중심관리>투자중심코드등록

가

나

라

마

다

확인불가:1900.1.1.입력(확인가능자료와 구분 위해)
주소를 입력하면 자산등록 시 활용 가능

※투자중심점명 부여: 시설명, 도로명, 골목길 보안등, 정보통신시설 등 특수한 시설명(예, 과속단속cctv, 주정차단속cctv 등)
투자중심점을 별도 만들어 관리할 경우 자산을 쉽게 찾는 등 관리의 효율성을 판단하여 부여

자산관리(투자중심점 정의 및 등록 / 정리작업 / 이점(3-1))5
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투자중심점 정리(변경)작업: 자산유형변경 등 투자중심점 변경 사유 발생 시

경로: 자산관리>고정자산관리>고정자산변동관리>투자중심점변경처리(56103)

1

3

4 5 6

8

7

2

등록방법: 조회조건 입력(①) →② → 대상선택(③) → ④~⑥선택 → 일괄적용(⑦) → 저장(⑧)

※ 자산유형이 변경되거나 다른 곳으로 이동 시

자산관리(투자중심점 정의 및 등록 / 정리작업 / 이점(3-2))5
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관리 필요성: 시설별 자산일괄 조회 및 집계, 원가산출 시 재무정보 활용 용이

☞ 경로:  자산관리>고정자산관리>자산현황관리>자산현황조회> 대량엑셀생성기능활용권장*

* 자산현황조회 메뉴는 3개월 단위만 조회 가능하므로

1

2

3

4 5 6

☞ 조회방법: 필수 입력항목(①~③) → 대량엑셀생성요청(④) → 대량엑셀생성확인(⑤) → 처리완료(⑥)   

→ 대량엑셀다운로드(⑦) → 변환된 엑셀자료를 필터기능 활용 필요한 투자중심점 선택 후 조회(⑧)

7

※ 취득일을 정확히 모를 경우 회계연도(①)와
최초취득일(②)의 조회 구간을 최대 조건으로 셑팅

8

자산관리(투자중심점 정의 및 등록 / 정리작업 / 이점(3-3))5
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기부채납 등세출외취득하거나 취득관리중인자산이처분, 관리(사용)전환, 

분할합병 등의 사유로 변동이 발생할 경우변동사항을 자산대장또는재무제표에

반영하기 위함.

작업시기: 변동사항 발생 시마다(수시(지향) / 결산시(지양))

대 상: 공유재산, 물품

변동항목: 공유재산(세출외취득 등 17개 항목 ) / 물품(11개 항목)

** 자산변동작업은 결산서의 신뢰성과 관련 있으므로 1.31일한 완료

** 결산시점에 변동작업을 수행할 경우 처리건수 과다로 정상처리 불가능

자산관리(자산변동회계처리(필요성))5
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지방재정관리(e-호조+)시스템

자산취득
(사업부서)

분개
공유총괄담당승인 물품총괄담당승인

지출품의

원인행위

검수/결의요청

일반자산

건설중자산대장

건설중
자산

일반/건설중

자산변동회계처리
(재무회계담당)

물품/공유

공유재산

물품

/재정

자산대장

행정

세출외취득 등록
자산변동내역 등록

물품: 관리전환, 처분, 물품삭제 등 11종
공유재산:분할,합병,회계변경,관리전환,처분 등 17종)

변동내역자산대장반
영처리(재무회계담당)

자산대장 조회
(재무회계담당)

예산
결산

재무결산

분
개
정
보

자산등록 및 관리 소홀: 재정자산≠행정자산 ☞ 재무정보 왜곡

Ⓐ

Ⓐ

Ⓐ

지
출
정
보

물품:승인 없이 전송
공유: 승인, 전송 필요

사업 준공

자산관리(자산변동회계처리 시스템간 연관관계)5
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주 사용 메뉴 및 유의사항

사용메뉴(3종): 자산변동회계처리(58005) / 자산변동내역자산대장반영처리(58006) /

자산대비재무결산차이보정회계처리(64012) ☜ 작업결과 오류확인

유의사항

☞ e-호조+ 매뉴얼은예외적인변동사항까지반영∙설명하지못하지만매뉴얼을 숙지해야만 변동사항 별

적의 판단하여 변동작업 수행 가능

☞ 공유재산: 공유재산총괄담당자에게 변동자료전송여부 필히 확인 (물품 : 자동 전송 )

☞ 결과 확인하면서 작업수행 (확인메뉴: 자산대비재무결산차이보정회계처리)

-‘시산표금액-자산대장금액=0’이 아닐 때: 자산변동작업 오류이므로 원인 규명 후 재 작업

단,  사용수익권, 판매용부동산 계상 등 규정상 결산보정분개처리 할 수 밖에 없는 경우 제외

- 변동작업 전“자산대비재무결산차이보정회계처리”조회 후 엑셀변환 후 작업

☞ 정확한 자산변동작업이 이루어지지 않을 때

- 자산대장금액≠재무금액 차이발생(결산서 오류)  ☞ 자산변동내역 자산대장반영처리 불가

- 재무자산≠공유재산(공유재산증감 및 현재액보고서) 금액 차이 발생 원인이 됨.

자산관리(자산변동회계처리 주 사용 메뉴 및 유의사항)5
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1 2

3

4

5

6

7

8

9

가

나

다

8

8

1010

10

라

사

자

마 바

☞ 다음 장 계속

자산관리(자산변동회계처리 과련 화면(2-1))5
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①전송일자(기본값유지) / ②공유,물품 선택 / ③자산유형선택 / ④초기상태 등 5종 선택 / ⑤관리전환 등

변동유형 21종 선택 / ⑥ / ⑧ 회계구분, 자산유형 입력셀 / ⑨ (여러 건의 자산변동 건을 일괄 입력

가능) / ⑩자산변동 성격에 맞는 버튼(        ,  ,           ,          ) / ㉮선택적 작업수행 시 적극활용(쉼표연결

900건까지 가능) / ㉯토지 합병증가∙말소, 분할취득∙감소 변동사항을 쌍으로 작업 시 활용 /㉰ 변동작업 한

연도분 조회 가능/㉱1,000건까지 가능 / ㉲결산자료를 상급기관으로 전송해야만 처리년도 변경됨. /

㉳ 대량조회 시 활용 / ㉴작업 하고자 하는 대상을 엑셀로 변환 /⑩ 작업결과를 자산대장과

재무제표에도 반영 /⑩ 작업결과를 자산대장만 반영 /⑩ 변동사항을 반영할 필요 없는 경우 /                   

임시저장을 취소(초기상태로 바뀜) /                            현 대장에 있는 자료 그대로 적용 /

자산변동 이력 확인 /               작업결과 일부만 대장 취소 시 /               기 했던 자산을 대장 OR 

제무제표에 반영하기 위해 취소 /               전표생성 건을 초기상태로 되돌리기 위해서는 반드시‘전표취소’

후‘임시저장취소’까지 수행해야 함. /                 관리중인 투자중심점을 변경할 수 있는 단축버튼

자산관리(자산변동회계처리 관련화면(2-2))5
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31

2

5
4

1. 위와 같이 초기상태로 엑셀변환 자료에 연계번호(B3,편집) 와 처리결과(F3) 열을 추가한 다음 연계번호(편집) 열(B)에

연계번호(A4~) 뒤에 쉼표( ) 를 각각 붙인다.(=A4&”,”엑셀 기능 활용)

2. 분할/합병연계번호(E열)로 정열( )

3. 분할/합병연계번호(E열))가 동일( )한 자산들의 자산금액 전, 후 금액 검증( 자산금액(전)합계=합병증가(5행) 자산의 자산금액(후))

4. 분할/합병연계번호(E열))가 동일( )한 연계번호( )를복사하여 자산변동회계처리 메뉴 연계번호(㉮) 항목에 붙여넣기( ) 한후작업수행

5. 작업 결과는 처리결과 F열에 전표생성, 임시저장, 미적용 입력 / 회계구분(후)열, 자산유형(후)열(M)에 각각 입력해 둔다.

6. 합병증가/말소나 분할취득/감소의 경우 위 검증방법을 이용 검증절차( )를 이행한 후 작업 수행

** 분할취득/감소는 합병증가/말소와 검증 반대

5

3

1

4

1

2

3

4

자산관리(자산변동회계처리 검증 방법)5
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☞ 회계구분·자산유형 前·後 모두 입력가능: 前에는 직전 변동사항 後 내역을 입력(①)하고

後에는 관리하고자 하는 회계나 자산유형 입력(②) ※ 주의: 회계변경: ‘회계변경’일때만변경

☞ 회계구분∙자산유형 後만 입력가능: 後에는 직전 변동사항 後를 그대로 입력(③)

행번연계번호 회계구분(전)변동유형 자산유형(전)회계구분(후) 자산유형(후) 자산금액( 처리결과

1223 일반회계세출외취득(기타) 사회기반-도로-토지일반회계 사회기반-도로-토지 100,000
전표생성
(기완료)

2223 일반회계용도폐지 사회기반-도로-토지일반회계 일반유형-일반유형-토지 100,000

3223 일반회계지목변경 사회기반-도로-토지 100,000
미적용

(기완료)

4223 일반회계회계변경 사회기반-도로-토지공유재산 일반유형-일반유형-토지 100,000

5223 일반회계처분(공유재산) 사회기반-도로-토지공유재산 일반유형-일반유형-토지 100,000

<범례 -흰색셀: 입력가능 -회색셀: 입력불가>

1
2

1
2

1

2

3

33

자산관리(자산변동회계처리 복합성변동의 기본원리)5
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자산변동내역자산대장반영처리

자산관리>자산변동관리>회계처리관리>자산변동내역자산대장반영처리(58006)

1 23

4

5

6

7

8

< 작업순서 >

①회계년도 → ② → 

③해당분기 →④자산대장반영→

② 하면 처리 상태(⑤) 확인

및 ⑥반영상태 표출

<  유의사항 >

※ ⑦자산변동회계처리 작업

오류 시 점검내역 확인하라는

메시지가 팝업 되며 오류를

정정해야만 대장 반영됨.

※ ⑧: ⑦오류 사유를 나타내며

사유에 대한 조치를 해야 함.

자산관리(자산변동회계처리 대장반영)5
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자산변동회계처리 오류여부 확인

>결산관리>결산보정관리>자산대비재무결산차이보정회계처리(65100, 64012(자산결산)

- 조회 방법: ①선택(회계연도) → ②선택(회계구분) → ③조회

- 활용 및 확인방법

☞ 작업 수행 전 엑셀 변환(④) 후 출력(사유: 여러 건의 오류가 합쳐질 경우 자산변동작업으로 인한 차이인지 확인 불가함)

※ 조회결과 ⑤(차액) 란에 차액이 발생하면 잘못 처리 된 것이므로 자산변동회계처리를 취소 후 재 수행 해야 함.

※ 정상적인 차액발생(사용수익권, 판매용부동산 계상처럼 강제로 자산을 조정할 경우에는 오류가 아님에 유의)

※ 두 가지 경우의 수가 있음

- 자산변동회계처리후 발생한 차액이라면오류 -지출이 진행되고 있는경우에는 오류가 아닐수 있음.  ※ 변동작업에서주로 발생

※ 차액이 쌓이면 사실상 원인을 규명 후 처리가 불가하므로 차이가 발생하면 즉시 조치해야 함.

① ③
④

㉮

②

㉯

차이가 발생한 계정과목(㉮)을 선택 후 '보정처리(㉯)를 하면

전기오류수정이익((-차액) 또는 전기오류수정손실(+차액)의 분개가 발생하며 두 과목 모두＇순자산변동표’에 반영됨.

⑤

자산관리(자산변동회계처리 오류여부 확인)5
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집기비품 등과 같이 취득금액이 확정되어 지출(분개)과 동시에 자산을 등록 가능한 것과는 달리

건축 · 공원조성 공사 등과 같이 여러 회 지출이 이루어질 경우 총 취득가액을 지출 시마다

확정(확인)할 수 없으므로 준공되기 전까지 임시로 회계처리 결과를 집계 관리하는 회계과목

건설중인자산 과목 정의

개별자산으로 대체(토지, 건물, 입목, 구축물(조성비, 벤치, 보안등 등), 집기비품 등

<예시(공원조성)>

토목∙건축
∙전기공사

실시설계
용역

관급자제구입
(벤치,보안등등)

감독여비
기타부대비

토지매입
부대비 등

사업준공

건설중인자산관리(과목 정의)6
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주사용 메뉴 및 처리흐름: 건설중인공사일반사항등록 > 건설중인공사진행등록 > 

건설중인공사현황조회> 건설중인공사완공대체조서작성> 건설중인공사완공자산검증(복식부기담당)

건설중인자산관리(준공회계처리 주요 사용 메뉴(2-1))6
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필요시 추가사용 메뉴(복식부기담당) : 회계결의검증관리등록, 과년도건설중인공사진행등록,

결산보정분개등록, 건설중인공사유형변경회계처리, 자산유형변경회계처리 등

⑦

결산년도 이전

* 결산마감된 경우 수정분개 불가하므로

결산보정분개수작업관리 ⑧

기능: 진행중인 공사를 중단할 때

등록시점: 중단 공사 확인 시

기능: 여러회계로지출된건자를기준회계로변경하기위함.

등록시점: 사유 발생 시

건설중인자산관리(준공회계처리 추가 사용 메뉴(2-2))6
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예, 공원조성비, 축구장조성비, 농구장조성비, 배드민턴장조성비, 족구장조성비, 게이트볼장조성비 등

예, 도로에 식재되어 있는 입목의 경우 사회기반시설-도로-입목

※주의: 도로, 공원 등에 설치된 체육시설(각종 운동기구, 축구장, 배드민턴장, 농구장, 게이트볼장, 족구장, 테니스장 등) 
☞ 주민편의시설-체육시설로 분류

공원을 조성하는 경우 개별자산 이외의 공사비(토목공사, 포장공사 등)는 어떻게 처리하면 될까?

건설중인공사완공자산대체 방법1(원칙)

총 공사비 대체조서 작성 및 자산등록 대체조서금액 비 고

10억

개별자산1 (구축물) 2억

개별로 자산 등재개별자산2 (구축물) 3억

개별자산3 (입목) 1억

소계 6억

○○○공원조성비(구축물) 4억 (4억=10억-6억)

합 계 10억

건설중인자산관리(건설중인공사완공대체조서 작성 방법(2-1))6
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※효과: 입목구입비를 구축물에포함하지 않는 경우 상각비가 재정운영표에 과대계상되지않음.

총 공사비 대체조서 작성 및 자산등록 대체조서금액 비 고

10억
구축물 1식 7억

입목 1식 3억

합 계 10억

건설중인공사완공자산대체 방법2(간소화)

총 공사비 대체조서 작성 및 자산등록 대체조서금액 비 고

10억 구축물 1식 10억 입목 취득비 포함

합 계 10억

건설중인공사완공자산대체 방법3(간소화)

※문제점: 입목은 감가상각을 하지 않기 때문에 입목구입비를 구축물에 포함한는 경우 상각비가

재정운영표에 과대 계상되는 문제 발생

건설중인자산관리(건설중인공사완공대체조서 작성 방법(2-2))6
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대분류 중분류 소분류

69,207,430 11 

- 
토지 - -
입목

구축물 - -
건물 - -

69,207,430 11

건물

구축물 69,207,430 11 

입목 - 

집기비품 - - 

수선유지비 - 

69,207,430 11

- - 

토지 - - 

토지 - - 

69,207,430 11 

- 

주민편의시설 문화및
관광시설 구축물(조성비)

69,207,430 11 

구축물(부속시설) 69,207,430 11 

입목

- - 

주민편의시설 문화및
관광시설 집기비품

- 

주민편의시설 문화및
관광시설 수선유지비 - - 

69,207,430 

검증 TRUE

수량

문화및
관광시설

주민편의시설

대체금액

주민편의시설

회계: 일반회계 /(착공일:2020.9.11.) / (준공일:2020.12.31.) / (자산대체일:2021.01.01.)

총

괄

구 분 명     칭

계

계

합계

복식부기회계 기념거리조성 전기공사 

문화및
관광시설

해  당 없 음문화및

관광시설

본 사업관 관련한

기등록자산

소계

1-1. 건설중인자산대체조서(총괄)  /  복식부기회계 기념거리조성 전기공사

자  산  유  형

합계

총공사금액

합   계

총공사금액

소계

복식부기회계 기념거리조성 전기공사 

복식부기회계 기념거리조성 전기공사 

계

토지(자본지출)

문화및
관광시설

세

부

내

역

복식부기회계 기념거리조성 전기공사 

토지(기준공)

계

자산대체 주민편의시설

비   고

주민편의시설

※ 개별자산 등록을 위한 대체조서(세부내역) 서식 활용

건설중인진행사항내역
대체조서금액 합계와 일치

건설중인자산관리(건설중인공사완공대체조서 off-line 작성 사례(2-1))6
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추가반영1 추가반영2 추가반영3

중분류 소분류 단가 계
관급관련

직접비
직·간접비 공통비

11 7,450,000 18,926,808 5,418,850 32,690,580 69,207,430 

- - - 

주민편의시설 문화및관광시설 - 처분대상

-    - - - 

토지 - 

건물 - 

입목 - 

구축물 - - 

11 - - 7,450,000 4,721,192 18,926,808 5,418,850 32,690,580 69,207,430 - 

계 - - - - - - - - 

주민편의시설
문화및

관광시설

구축물

(조성비)
- - 

계 11 - 7,450,000 4,721,192 18,926,808 5,418,850 32,690,580 69,207,430 

경관조명등(문화전기, MHOL-86, 50W) 복식부기기념거리 상동396 식 9 MHOL-86, 50W 4,459,552 15,485,570 4,433,605 28,335,690 52,714,417 5,857,157 철구조 관급+설계서

가로등자동점멸기(월드라이팅, CS-01PRM, 4회로) 복식부기기념거리 상동396 식 1 CS-01PRM, 4회로 261,640 1,720,619 492,623 4,354,890 6,829,772 6,829,772 기타구조 관급+설계서

달벤치(조형물) 복식부기기념거리 상동395 식 1 1000*h1500 7,450,000 7,450,000 1,720,619 492,623 9,663,242 9,663,242 기타구조 관급+설계서

계 - - - - - - 

주민편의시설 문화및관광시설 수선유지비 폐기물 처리비 등 - 

회계: 일반회계 /(착공일:2020.9.11.) / (준공일:2020.12.31.) / (자산대체일:2021.01.01.)

문화및

관광시설
구축물

위치

해  당 없 음

단위

구조물

(내용

연수)

해   당   없   음

관급구매

(도급자)

규격

(식별번호)

조정후

단가

구입금액

비  고
조정금액

(자산등록)대분류
수량

소계

합계

계

1. 건설중인자산 대체조서(개별자산입력대상)    /   복식부기회계 기념거리조성 전기공사   /   취득,관리: 회계과

자산(회계처리)유형분류

소계

문화및

관광시설

투자

중심점
자산명(규격포함)

주민편의시설
기등록

자산

주민편의시설

건설중인진행사항내역 대체조서금액 합계와 일치

건설중인자산관리(건설중인공사완공대체조서 off-line 작성 사례(2-2))6
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건설중인공사완공대체조서작성

⑤

④

⑥

①

③
②

⑦
⑧

건설중인자산 대체조서(총괄)자료 활용(엑셀)등록, 유형이 많을 경우 반복 등록

⑨

⑩

대체조서 등록 후 건설중인자산대체조서
(개별자산입력대상) 활용 개별자산 등록

⑪

①회계연도입력→②완공구분(공사진행중or일부완공)→③공사명입력→④조회→⑤대상선택→⑥전체∙일부완공등록선택

→⑦공사완료일자입력→⑧대체추가버튼클릭→⑨자산유형입력(반복)→⑩저장→⑪완공자산등록

공사완료일자: 결산이전년도에 완공된 건자인 경우 결산연도 1월1일로 입력

건설중인공사가 준공되기 전 일부만 먼저 준공처리하고자 할 경우만 선택

건설중인자산관리(건설중인공사완공대체조서 e-호조+ 등록)6
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취득등록화면

대체조서를 전산입력 후 버튼을 클릭하면 ㉮ 화면이 팝업 되며, 해당 자산유형을 클릭하여 유형에 맞는

‘세출예산취득등록’화면이 파업 되면 자산등록 ☞ 건설중인자산대체조서(개별자산입력대상) 활용(엑셀서식)

완공자산등록목록

㉮

건설중인자산관리(건설중인공사완공대체조서 개별자산 등록)6
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(대체분개확정전)

①선택(회계연도) → ②선택(완공구분) → ③ → ④내역 더블클릭 → ⑤내역 더블클릭 → 

⑥해당 자산 더블클릭 → ⑦내역확인(이상 없음) → ⑧선택 → ⑨

①

⑧

③
②

⑦

④

⑦

⑨

⑤

⑥

대체분개확정하면 “Y”로 바뀜

(권한: 재무회계담당자

건설중인자산관리(건설중인공사완공대체조서 완공자산 검증)6
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☞ 방법: 조회조건 입력(①~④) → ⑤ → 대상 선택(⑥) → 회계처리구분선택(⑦) → ⑧ → ⑨ → 저장(⑩)

- 회계처리구분(⑦): 가급적 기타순자산감소를 선택 권장 /  - 중단사유(⑨) : 공문 대호 등 구체적 작성

- 취소(㉯) : 중단 처리했던 건자를 되돌리고자 할 경우 (처리완료여부(③)를 완료로 조회 후 작업)

단, 결산 미완료 연도 공사진행사항은 공사중단이 아닌 수정분개로 작업

경로: 

2
43

1

가

5

나

6

87
9

10

건설중인공사중단회계처리 ⑪

건설중인자산관리(건설중인공사중단회계처리)6
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Case1)  총공사비(토지제외(사업부서제출금액))  > 지급액(건설중인공사현황조회메뉴상) 인경우 : 총공사비로완공처리

☞ 차이금액조정방법: 과년도건설중인공사진행등록(57006)메뉴활용

Case2)  총공사비(토지제외(사업부서제출금액))  < 지급액(건설중인공사현황조회메뉴상) 인경우 : e-호조+등록금액으로완공처리

①

② ③
④ ⑤

⑥

⑦

⑧

☞ 처리방법: ①신규 → ②클릭 후 공사명 선택(건설진행코드) → ③선택(누락 회계연도) → ④지급차수(자동부여)  

→⑤누락금액입력 → ⑥각 항목 입력 → ⑦저장 → ⑧그리드에 입력한 내용이 표출됨.

☞ 유의사항 : 본작업을수행할경우재무금액≠ 자산대장간 차이가 발생하므로 다음과 같은 결산보정분개*를 해 주어야 함.

*  차) 건설중인○○○(공유재산,건설중인재산) × × × / 대) 기타순자산의증가 × × ×

건설중인자산관리(총공사비와e-호조+시스템상금액이상이한경우처리방법)6
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회계정보신뢰성확보를위해선….,7

회계정보의 신뢰성 확보를 위해 다음 사항은 꼭 명심 하자.

무관심, 처리소홀

작성된 회계정보 쓰레기 정보

품의등록 시 제목(적요)구체적 명기 예) ○○○감독여비(○) / 업무추진 여비 지급(ⅹ)

지출 성격(목적)에 맞는 일관성 있는 분개

회계처리유형(JMT)선택 시 자산과 비용과목 구분 신중

세출 내(예산지출)ㆍ외(기부채납등) 취득 자산의 관리(관리전환, 처분 등) 철저

지출 성격에 맞게 예산편성 ※ 착오편성 시 선택하고자 하는 JMT가 없게 됨.

회기(回期) 중 수행해야 할 업무의 차질 없는 수행

정확한 자산(공유재산, 물품) 등록 예)부대비용포함(○) / 미포함(ⅹ)
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<내용 설명: 다음 장 참조>

장부가액(4) < 리모델링공사비

장부가액 > 리모델링공사비

N

각종
공사비

회계결의
검증요청
(사업부서)

회계결의
검증

(건자여부)

Y

비용
(자산유형별수선유지비)

case1. 신규사업

case3. 기존 자산의 취득가액이
리모델링공사비 보다 작은 경우

case2. 리모델링공사임에도 기존

자산이 누락되어 있은 경우(소규모 제외)

조성비 등으로
자산등록

(구축물, 입목 구분(1))

건설중인
공사 관리

조성비 등으로
자산등록

(구축물, 입목 구분(1))

건설중인
공사 관리

기존자산 처분 후 신규
등록 or 자본적지출(5)

(구축물, 입목 구분(1))

건설중인
공사 관리

기존자산 처분 후 신규
등록 or 자본적지출(5)

(구축물, 입목 구분(1))

건설중인

공사 관리
case4. 소규모 수선공사

case5. 기존자산의취득가액이금회
공사비 보다 큰(50%(2) 상회)
리모델링 공사인 경우
(단,case6인 경우 case6 적용)

case6. 기존자산의감가상각이

50%을 초과한 경우 리모델링
공사비 자산 여부(3)

Y/N

case7. 적용이 어려워 생략
(비용,  자산구분후 개별자산등록)

참고자료(각종 공사관련 회계처리 방법(4-1))8
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주석1) 구축물,입목 구분: 입목을 공유재산쪽에서 받아 주지 않는 경우 구축물 입목 구분 없이

구축물로 1식 등록(자산등록 시 자산명에 "0000시설 조성비"로 입력)

☞ 자산을 1식으로 등록하지 않고 적어도 구축물과 입목으로 구분하는 이유

입목은 비상각자산임에도 구축물로 포함하는 경우 매년 불필요한 상각비가 재정운영표에 반영되어

재정운영결과에 영향을 미치기 때문(비용 과대 계상)

☞ 본 자산등재 방식(1식)은 원칙(개별등록)은 아니며 현 지방자치단체 건설중인공사의 회계처리

현실을반영하여회계정보의왜곡을최소화시키기위한차선책등록방법임을본안활용시감안적용

주석2) 50%: 현 규정에는 없으나 그 동안의 회계처리 경험을 토대로 합리적인 방법으로 판단한 기준임.    

향후 기준 설정이 필요(적용 조건: 자산 1식 등록, 개별등록시에는 case7을 적용하게 됨.)

주석3) 운영규정에별도있지않는회계처리로실무적으로판단하여적용하는안으로자산등록시 현e-호조+시스템

내부의내용연수적용여부등판단할사안이많아적용하기에는어려움이있음. ☞적용방법: 다음장참조

주석4) 장부가액: 당초 취득가액 - 감가상각누계액

참고자료(각종 공사관련 회계처리 방법(4-2))8
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주석5) 자본적 지출 이란: 기존 자산의 가액을 증가시켜 주는 회계처리

☞ 자본적 지출 등록 시 유의사항

자본적 지출 등록 시에는 반드시 내용연수를 증가시켜 주어야 함.

증가시켜 주지 않는 경우 당해 감가상각비가 재정운영표에 비용으로 과대 계상됨.

예, 건물리모델링비 50억을 기존 자산에 자본적지출 등록을할때내용연수를 “0”으로 하는경우 다음과

같은 상각이 이루어져 감가상각비가 재정운영표에 과대 반영됨.

case1) 기존 자산의 감가상각이 종료된 경우: 50억이 모두 당해 상각 되어 재정운영표에 반영.

case2) 잔여 내용연수가 있는 경우: (장부가액(당초취득가액-감가상각누계액)+50억) / 잔여내용연수

☞ 위 두가지 case경우 모두 감가상각비가 재정운영표에 과대계상되게 됨으로

합리적인 방법(6)으로 내용연수를산출하여증가시켜주어야함. ☞ 산출방법: 다음 장 참조

참고자료(각종 공사관련 회계처리 방법(4-3))8
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주석6)추가할 내용연수 산출을 위한 시뮬레이션

당초 자산대장 내역 추가할 내용연수 산출 절차

자산취득가액(취득누계액)① 100,000 장부가액④=①-③ 60,000

내용연수② 10 연상각액⑤=①/② 10,000

감가상각누계액③ 40,000 경과내용연수⑥=③/⑤ 4년

연상각액(⑤)과 유사하게 추가할
내용연수(⑪)를증가시켜 줌 ☞

※ 310,000/16년=19,375원

잔여내용연수⑦=②-⑥ ≒ 6년

금회 공사비⑧ 250,000

장부가액+금회 공사비⑨=⑧+④ 310,000

추가 할 내용연수⑩(단, ⑩≤②) X(10)

추가후내용연수⑪=⑦+⑩ 16년

내용연수 추가 후 상각액⑫=⑨/⑪ ⑤금액과 유사하게

※ 산출시사전에본서식을만들어놓고청색숫자(①,②,③, ⑧)만파악입력후⑩을증가시켜줌.

※ 유의: 추가할 내용연수(⑩)가 본 자산의 내용연수(②)를 초과하는 경우 ②내용연수 적용

유사
하게

참고자료(자본적지출 자산등록 시 내용연수 산출 방법(4-4))8
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공유재산쪽에서 구축물 , 입목 자산등을받아주지 않는 경우 처리 방법

‘반려’가 아닌 先 반영 후‘기타처분’으로 하도록 안내(유도)

자산변동회계처리(58005) 메뉴에서 해당 자산＇미적용＇처리

미적용처리 효과: 재무제표에는 자산으로 반영

결과 전송

참고자료(공유재산에서 구축물, 입목 자산 등을 반려하는 경우 처리 방법)8



참고자료(재무회계 실무 카페)8
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수고하셨습니다.

재무회계컨설팅
대표김홍현

010-5208-5998
메일: honghyun5998@naver.com


