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Ⅳ. 편리한 연말정산 간편제출하기

1. 간편제출 서비스는 연말정산간소화 자료 간편제출, 공제신고서

간편제출 등 2가지 서비스가 있습니다.

- (연말정산간소화 자료 간편제출) 연말정산간소화에서 선택한

공제자료를 PDF 파일 형식으로 제출합니다.

- (공제신고서 간편제출) 공제신고서와 부속서류, 연말정산

간소화 자료를 PDF 파일 형식으로 제출합니다. 단, 연말정산

간소화 자료를 선택하지 않은 경우 연말정산간소화 자료

PDF는 제출되지 않습니다.

2. 연말정산간소화 자료만 간편제출 방법

○ 공제받을 항목을 선택한 후 간소화자료 제출 을 클릭합니다.

- 근무처를 선택한 후 ‘간편제출’을 클릭합니다.
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○ 간소화 제출 동의

- 제출처 확인후, 자료 제공 동의의 ‘□ 동의함’에 체크

- 제출 버튼을 클릭하면 선택된 연말정산간소화 자료가 회사로

온라인(On-line) 제출됩니다.
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○ 간소화 제출이력

- 간소화자료가 제출되었습니다 제출이력사항에는 간소화자료

제출과 공제신고서 제출이 함께 관리됩니다.

- 연말정산간소화 자료 제출은 회수 없이 다시 제출이 가능하며,

최종 제출한 자료만 유효한 자료로 인식합니다. 따라서 회사에

다시 제출하는 경우에는 재제출 하였음을 알려야 합니다.

- 공제신고서를 제출한 후, 간소화자료를 다시 제출하는 경우에는

공제신고서 회수 후 연말정산간소화 자료 제출이 가능합니다.
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3. 공제신고서 간편제출 방법

○ 편리한 연말정산 초기화면에서「제출하기」를 선택

○ 공제신고서를 제출하거나, 다시 제출하기 위한 공제신고서

회수가 가능하며, 제출한 인력을 볼 수 있습니다.

- ‘공제신고서 제출하기’ 를 클릭합니다.
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○ 자료제공동의의 ‘□ 동의함’에 클릭하고「제출」버튼을 클릭하면

공제신고서가 회사로 온라인(On-line) 제출됩니다.

- 제출처를 확인한 후, 자료제공 동의의 ‘□ 동의함’에 체크

- 제출 버튼을 클릭하면 선택된 공제신고서가 회사로 온라인

(On-line) 제출됩니다.

- 제출한 이력이 확인됩니다.



- 6 -

○ 회사에 제출한 공제신고서를 수정하여 재제출 하고자 하는 경우

에는 ‘회수 및 제출 이력’ 화면을 선택합니다.

○ 공제신고서를 「회수」한 후 수정하여 재제출합니다.

- 회사가 ‘확인완료’를 한 경우에는 회사가 ‘확인취소’를 하여야만

회수가 가능합니다.

- 연말정산간소화 자료를 간편제출한 경우「회수」없이 공제신고서를

간편제출 할 수 있습니다.


