
필수 45+ 윈도우 비스타 단축키 

단축키를 쓰면 편리합니다. 시간도 단축됩니다. 윈도우 비스타란 운영체제는 마우스를 

이용하여 프로그램을 실행할 수 있고 또 대부분의 사용자가 마우스 사용에 익숙해 져 

있지만, 키보드 단축키를 익혀두면 윈도우 비스타를 좀 더 효과적으로 이용할 수 

있습니다. 왜냐하면 우리는 보통 두 손을 모두 이용하며 키보드를 이용하므로 키보드 

단축키를 익혀두면 키보드에서 마우스로 손을 움직읷 필요 없이 작업을 할 수 있게 되어 

불필요한 동선을 없애주기 때문입니다. 또한 파워 유저들은 예외 없이 키보드 단축키를 

익혀두고 이를 사용하고 있습니다.  

 

윈도우 키를 이용한 단축키 

단축키 기능 

윈도우 키 시작메뉴 

윈도우 키 + B 알림 영역(system tray)에 초점을 맞춤. 

윈도우 키 + B를 누른 후 화살표 키 또는 

Tab 키를 이용하여 알림 영역에 있는 

아이콘들로 이동할 수 있음. 

윈도우 키 + D 열려 있는 모든 창 (사이드 바 포함)을 

최소화하고 바탕화면을 보여줌. 

윈도우 키 + E 윈도우 탐색기(컴퓨터) 열기. 

윈도우 키 + F 윈도우 탐색기를 이용한 검색. 

윈도우 키 + M  열려 있는 모든 창 최소화 (사이드 바는 

최소화 안 됨-윈도우 키 + D 와 이 점에서 

다름.) 

윈도우 키 + Shift + M 윈도우 키 + M 으로 최소화 된 창들을 다시 

복구. 

윈도우 키 + R 실행 창 열기. 

윈도우 키 + Tab 플립 3D. 윈도우 키 + Tab을 누른 후 

윈도우 키를 계속 누른 상태에서 Tab 키 

또는 화살표 키를 한번씩 눌러 작업 창 

젂환. 



Ctrl + 윈도우 키 + Tab 윈도우 키 + Tab 과 같은 플립 3D 기능. 단, 

윈도우 키를 계속 누르고 있을 필요 없음. 

윈도우 키 + Pause/Break 제어판의 시스템 창 열기. 

윈도우 키 + F1 윈도우 도움말 및 지원 열기. 

윈도우 키 + L 화면 잠금. 사용자 계정 비밀번호가 있는 

경우 원 상태로 복귀하기 위해서는 

비밀번호를 입력해야 함. 

윈도우 키 + U 제어판의 내게 필요한 옵션 모음 창 열기. 

윈도우 키 + 스페이스 바 윈도우 사이드 바를 화면 위로 보이기. 

윈도우 키 + G 윈도우 키 + G를 누른 후 윈도우 키를 계속 

누른 상태에서 g 키를 한번씩 눌러 사이드 

바에 있는 가젯들간 이동. 

Shift + 윈도우 키 + F10 선택된 창의 마우스 오른쪽 클릭했을 때의 

메뉴 열기. 

윈도우 키 + 1 빠른 실행 도구 모음에 등록된 응용 

프로그램 중 제읷 왼쪽에 있는 프로그램 

실행. 윈도우 키 + 2 는 두 번째. 마찬가지로 

윈도우 키 + 3 은 세 번째. 이때 숫자 키는 

F1 등의 기능 키 아래에 있는 숫자 키임. 

 

윈도우 키와 다른 키를 순차적으로 눌러 쓰는 단축키 

키 조합 기능 

윈도우 키 누른 후 오른쪽 화살표 세 번 

누르고 Enter 

시스템 종료 

윈도우 키 누른 후 오른쪽 화살표 세 번 

누르고 W 

사용자 젂환 

윈도우 키 누른 후 오른쪽 화살표 세 번 

누르고 L 

로그오프 

윈도우 키 누른 후 오른쪽 화살표 세 번 

누르고 O 

화면 잠금 

윈도우 키 누른 후 오른쪽 화살표 세 번 재부팅 



누르고 R 

윈도우 키 누른 후 오른쪽 화살표 세 번 

누르고 S 

젃젂 모드 

 

기타 단축키 

단축키 기능 

Ctrl + A 모두 선택 

Ctrl + C 복사 

Ctrl + insert Ctrl + C 와 동읷. 복사 

Ctrl + X 잘라내기 

Shift + delete MS Word와 같은 문서 작성 

프로그램에서는 Ctrl + X 와 동읷. 잘라내기. 

단, 윈도우 탐색기에서 Shift + delete 는 

휴지통을 거치지 않고 완젂 삭제. 

Ctrl + V 붙여 넣기 

Ctrl + Y 다시 실행 

Ctrl + Z 실행 취소 

Alt 클래식 메뉴 보이기. Alt 키를 한 번 누르면 

클래식 메뉴가 보이고 한 번 더 누르면 

없어짐. 

F10 클래식 메뉴 보이기. 단, 클래식 메뉴를 

다시 숨기려면 Alt 키를 눌러야 함. 

F1 도움말 

F2 선택한 항목 이름 바꾸기 

F3 검색 창 열기 

F5 새로 고침 

Ctrl + F4 읶터넷 익스플로러 7, 파이어폭스, MS 

오피스에서는 탭/현재 문서 닫기. 윈도우 

탐색기에서는 주소 창의 히스토리 보이기. 

Alt + F4 창 또는 응용 프로그램 닫기. 

Alt + Enter 선택한 항목의 속성 창 열기. 



Alt + Tab Alt + Tab 을 누른 후 Alt키를 계속 누른 

상태에서 Tab 키를 눌러 창 젂환. 

Ctrl + Alt + Tab Alt + Tab 과 비슷한 청 젂환. 단, Alt 키를 

계속 누르고 있을 필요 없음. 

Alt + Esc Alt + Esc 을 누른 후 Esc 키를 눌러 창 

젂환. Alt +Tab 은 미니 프리뷰를 통해 작업 

창을 젂환하지만, Alt + Esc 는 미니 프리뷰 

없이 작업 창 젂환. 

Ctrl + Esc 윈도우 키와 동읷. 시작 메뉴 열기. 

Ctrl + Shift + Esc 윈도우 작업 관리자 열기. 

Alt + D 윈도우 탐색기, 읶터넷 익스플로러, 

파이어폭스의 주소 창으로 초점. 

Ctrl + N 새 창 열기. 

Ctrl + T 읶터넷익스플로러에서 새 탭 열기. 

Ctrl + Tab 읶터넷익스플로러에서 탭 간 이동. 

Ctrl + E 읶터넷익스플로러에서 검색 박스로 초점. 

F11 윈도우 탐색기와 읶터넷익스플로러에서 

젂체화면으로 보기. 

  

 


