	사업자기본사항입력

	신고기간,사업자등록번호등 사업자기본사항을 입력하는 화면입니다.    
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	[ 입력 방법 ] 

	먼저 신고기간과 사업자기본사항을 입력한 후 [사업자조회] 버튼을 누릅니다.

사업자 인적사항, 업종코드 등을 입력합니다. 

※ 부가가치세 예정신고를 한 사업자가 확정신고 하는 경우에는 반드시 신고기간에 예정신고기간을 제외하고  입력하여야 합니다. 

※ 예정신고 한 사업자라면 “예정신고 여부”는 “예”로 자동 표시됩니다.
    만약, 예정고지를 받은 사업자라면 “예정신고 여부”는 “아니오”로 자동 표시됩니다.

※ 부가가치세 매월 조기환급 신고를 한 사업자가 예정·확정신고 하는 경우에는 반드시 신고기간에 조기환급
    신고기간을 제외하고 입력하여야 합니다. 

※ 신고대상 과세기간 중에 신규 개업한 사업자라면 신고기간 시작일자에 실제 개업일자를 입력하여야 합니다. 

※ 주류 제조·도매·수입 등을 하는 사업자라면, “주류사업자여부”를“예”로 선택하여야 “매출처별 세금계산서합계표”   
    입력화면에서 주류도매·소매 코드를 입력할 수 있습니다.

※세무대리인 아이디로 로그인할 경우 "세무대리인"에 세무대리인 정보가 자동 표시됩니다.

※ 매출·매입이 없는 무실적 사업자인 경우 [무실적신고] 버튼을 누르면 편리하게 전자신고할 수 있습니다.

입력완료 후 [다음] 버튼을 누르면 다음 화면으로 이동합니다.


	[ 주의 사항 ] 

	
[image: image2.png]


신고기간을 제외한 업종코드 등 모든 입력항목은 사업자등록번호를 입력하고 [사업자조회] 버튼을 누른 후에만
   입력(수정)할 수 있습니다.
   * 신고기간은 [사업자조회] 버튼을 누르기 전에도 입력할 수 있습니다.
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예정신고를 한 경우 예정신고 누락분에 대한 가산세가 50% 감면되어 계산됩니다.

	

	[image: image4.png]


  신고기간, 업종코드는 다음 화면으로 이동 한 후에는 수정이 불가능하니 수정하려면 다음 화면으로 이동하기 전에
    수정하시기 바랍니다. 만약, 다음 화면으로 이동 한 후 신고기간, 업종코드를 정정하려면 신고서를 새로 작성하여
    야 합니다. 신고서를 새로 작성하려면 프로그램 단계별 실행버튼 중 [신고서작성] 버튼을 클릭 하십시오.
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  업종코드는 사업자등록번호 입력 후 [사업자조회]버튼을 누르면 사업자가 세무서에 사업자등록 신청시 등록한
    업종코드를 자동으로 보여 주며, 사용자가 변경하고자 하는 경우 [코드조회]버튼을 눌러 업종을 조회하여 변경할
    수 있습니다.

   * 자동으로 보여주는 업태․종목은 사업자등록증에 표시된 업태․종목을 포함하는 범위의 큰 분류이므로 서로
     다를 수 있습니다. 만약, 정확한 업태·종목을 확인하려면 관할세무서에 문의하시기 바랍니다.


	매출세액입력

	
과세표준 및 매출세액 관련내용을 항목별로 구분하여 입력하는 화면입니다. 
첨부서류 중 매출처별세금계산서합계표, 부동산임대공급가액명세서, 대손세액공제(변제)신고서를 작성할 수 
있습니다. 
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	[ 입력 방법 ] 

	■ "세금계산서교부분"은 세금계산서를 교부하여 매출한 세액을 입력합니다. 매출금액 중 세금계산서교부분이 있는 
    경우 매출처별 세금계산서합계표 [작성] 버튼을 매출처별세금계산서합계표를 작성하거나 또는 [불러오기] 버튼을
    눌러 전산매체 제출용으로 생성한 파일을 읽어 올 수 있습니다. 작성 후 현재 화면으로 돌아오면 입력한 금액이 
    금액, 세액란에 자동 표시되며 세액은 수정가능합니다. 


	  
	※ 세액은 매출처별세금계산서합계표 입력 화면에서 입력한 세액합계가 그대로 표시되나 총과세분 공급가액의 
   10%를 계산한 결과와 일정금액 이상 차이가 발생하는 경우 오류가 발생합니다. 오류가 발생한 
   경우 세액을 총과세분 공급가액의 10%로 수정하여야 전자신고 가능합니다. 

	  
	※ 매출처별세금계산서합계표 작성시 예정신고시 누락한 세금계산서가 있는 경우 포함하여 입력해야 합니다. 

	  
	※ 신고서 전체보기를 하여 신고서식대로 조회하는 경우 화면에 표시되는 것과 달리 세금계산서교부분 항목은 
    예정신고누락분 만큼 차감한 금액이 표시되며, 예정신고누락분은 예정신고누락분 항목에 표시됩니다. 


	■ 부동산임대사업자인 경우 부동산임대공급가액명세서 [작성] 버튼을 눌러 부동산임대공급가액명세서를 
   작성합니다. 

※ 부동산임대공급가액명세서의 월세분은 세금계산서를 교부하였다면  "매출처별세금계산서합계표"에, 
   세금계산서를 교부하지 않았다면기타분 매출세액 입력화면의 "과세분 기타매출금액"에 별도로 입력하여야 하며 
   또한, 보증금이자는 기타분 매출세액 입력화면의 "과세분 기타매출금액"에 입력하여야 합니다.  

■ "기타분"은 세금계산서 교부분을 제외한 매출세액을 입력합니다. 세금계산서 교부분을 제외한 매출금액이 있을 경우 
   우측의 [작성] 버튼을 누르면 "기타매출세액입력" 화면으로 이동하며 그 화면에서 기타 매출세액을 입력합니다. 

	■ "예정신고누락분"은 예정신고시 누락한 매출세액을 확정신고시 신고하는 경우에 입력합니다. 예정신고시 누락된 
   매출세액이 있는 경우 우측의 [작성] 버튼을 누르면 "예정신고누락분매출세액입력" 화면으로 이동하며 그 화면에서 
   누락된 매출세액을 입력합니다. 


	  
	※ 예정신고 누락분이 있는 경우 "가산세입력" 화면의 "신고불성실", "세금계산서합계표 제출불성실", 
   "납부불성실", "영세율과세표준 신고불성실" 항목에 가산세가 자동 계산되어 표시됩니다. 

	  
	※ 예정신고 누락분 입력화면에서 입력한 과세 세금계산서교부분과 영세율 세금계산서 교부분은 화면 하단의 
    매출세액 합계란에 합산되지 않습니다(이미 세금계산서 교부분에 반영되었음). 
    단, 과세 기타분 금액과 영세율 기타분 금액은 매출세액 합계란에 자동 합산됩니다. 


	■  "대손세액분"은 부가가치세가 과세되는 재화 또는 용역의 공급에 대한 외상매출금 등이 대손되어 대손세액을 
    공제 받고자 하는 사업자가 입력합니다. 대손이 발생한 경우 대손세액공제(변제)신고서 [작성] 버튼을 눌러 
    대손세액공제(변제)신고서를 작성하며, 또한 발생한 대손금액 중 전부 또는 일부를 회수하여 회수된 금액에 
    관련된 대손세액을 납부하는 경우에는 "회수한 세액" 항목에 입력합니다. 

	■  "과세표준명세"는 위에서 입력한 매출금액을 업종별로 구분하여 입력합니다. 매출금액이 발생한 경우 우측의 
    [작성] 버튼을 누르면 "과세표준명세입력" 화면으로 이동하며 그 화면에서 과세표준을 업종별로 구분하여 
    입력합니다. 

	■  "면세수입금액"은 부가가치세가 면제되는 사업의 수입금액을 업종별로 구분하여 입력합니다. 면세수입금액이 
    발생한 경우 우측의 [작성] 버튼을 누르면 "면세수입금액 입력" 화면으로 이동하며 그 화면에서 면세수입금액을
    업종별로 구분하여 입력합니다. 

	현재화면 입력완료 후 [다음] 버튼을 누르면 "매입세액입력" 화면으로 이동합니다. 

	[ 주의 사항 ]

	[image: image7.png]


  예정신고누락분과 대손세액공제(변제)신고서는 확정신고시에만 작성할 수 있습니다. 

	[image: image8.png]


  "회수한 세액"을 매출세액 합계에 반영하려면, 입력한 후 ENTER 키를 누르셔야 합니다. 


	매출처별세금계산서합계표 작성

	
■ 작성하기

매출처별세금계산서합계표는 일반과세자가 거래상대방에게 교부한 세금계산서를 각 매출처별로 합산하여 작성하는 
첨부서류입니다. 
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	[ 입력 방법 ] 

	매출처별세금계산서발행내역(세금계산서 낱장으로 입력가능)을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 

이미 목록에 추가된 매출처(공급받는자)와 동일한 사업자등록번호의 세금계산서합계내역을 추가로 입력하는 경우 
두 입력자료는 자동합산 됩니다.
입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자 하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 
모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 
	


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image10.png]


  세금계산서 입력시 반드시 과세구분에서 과세분과 영세율분 및 매입자발행분을 구분하여 입력해야 합니다. 

	[image: image11.png]


  사업자가 아닌 일반인에게 세금계산서를 발행한 경우(주민등록번호 발행분)에는 사업자등록번호 발행분처럼 
     상세히 입력하면 안되며 주민등록번호 발행분 합계란에만 주민등록번호로 발행한 세금계산서를 거래상대방 
     구분 없이 전부 합산하여 입력하시면 됩니다.
[image: image12.png]


  주류 제조·도매·수입 등을 하는 사업자는 주류도매·소매코드를 반드시 입력하여야 하며, "기본사항 입력"화면에서 
    "주류사업자여부"를 "예"로 선택하여야만 입력할 수 있습니다.


	
■ 불러오기 
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	[ 변환 방법 ] 

	[파일찾기] 버튼을 눌러 변환하고자 하는 세금계산서 합계표 전산매체 파일을 찾아 선택 후 [변환]버튼을 누르면 
변환이 진행됩니다. 
	


	  
	※ 전산매체 파일명은 사업자번호가 123-45-67890인 경우 "K1234567.890" 입니다. 

	  
	※ 변환시 오류가 발생한 경우 오류내용을 확인하여 오류정정 후 다시 변환하여야 합니다. 


	

	정상 변환된 경우 신고서에 반영시키기 위해 세금계산서 자료의 공가액을 과세분과 영세율분 및 매입자발행분으로 구분 입력해야 합니다. 
	

	공급가액 구분입력 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌갑니다. 
	


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image14.png]


  변환시 오류가 하나라도 발생한 경우 자료 전체가 변환되지 않으니 반드시 오류 정정 후 다시 변환하여야 합니다. 

	[image: image15.png]


  변환된 자료는 수정할 수 없으니 수정해야 하는 경우 세금계산서 합계표 전산매체 입력프로그램에서 수정 후 
     다시 변환해야 합니다. 

	[image: image16.png]


  다시 변환하는 경우 자료의 중복입력방지를 위해 이미 변환되어 있는 세금계산서 자료는 자동 삭제 처리됩니다. 

	[image: image17.png]


  매출 세금계산서 자료를 변환하는 경우 매입 자료도 프로그램 내부적으로 자동 변환하므로 매입 자료를 변환할 
     필요는 없으나, 반드시 매입세액화면에서 [변환]버튼을 눌러 매입금액에 대한 과세분 금액, 영세율분 금액, 매입자발행분을 구분 입력해야 합니다. 

	[image: image18.png]


  세금계산서 합계표 전산매체 파일 생성시 각 사업장별로 각각 별도로 생성하여야 해당 사업자 신고서 작성시 
     불러올 수 있으니 주의바랍니다.

[image: image19.png]


  사업자가 아닌 일반인에게 세금계산서를 발행한 경우(주민등록번호 발행분)에는 사업자등록번호 발행분 명세에
    기재하면 안되며 주민등록번호 발행분 합계란에만 주민등록번호로 발행한 세금계산서를 거래상대방 구분 없이 
    전부 합산하여 기재하시면 됩니다.

 

	부동산임대공급가액명세서 작성

	
부동산임대공급가액명세서는 부동산 임대사업에 의한 매출이 있을 경우에 작성하는 첨부서류입니다. 
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	[ 입력 방법 ] 

	임차인별 임대수입내용을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자 하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 


	  
	※ 부동산소재지가 여러 곳에 있을 경우 부동산소재지별로 사업자등록을 하여야 하며 신고서도 각각 작성하여 
    제출하여야 합니다. 

	  
	※ 보증금이자 계산식 = (당해 과세기간의 임대보증금 또는 전세금)×국세청장이 정한 정기예금이자율× 
                                 당해 과세기간의 일수(퇴거일-입주일)÷365(윤년의 경우에는 366) 

	  
	    · 입주일이 당해 과세기간 시작일 이전인 경우는 당해 과세기간의 시작일을 자동적으로 적용하여 보증금이자가 
      계산됨 
    · 입주자가 퇴거하지 않은 경우에는 퇴거일에 과세기간 종료일을 적용하여 보증금이자가 계산됨 
    · 국세청장이 정한 정기예금이자율 : 4.2% (2007. 1월 현재) 


	모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 이동합니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image21.png]


  과세기간 시작일 이전에 입주한 경우에는 입주일을 실제 입주한 입주일로 입력하거나 또는 입력하지 않아야 
    합니다. 

	[image: image22.png]


  임차인의 사업자등록번호(또는 주민등록번호), 층, 면적은 반드시 입력하여야 합니다. 

	[image: image23.png]


  과세기간 중 중도에 보증금 또는 월세가 변경된 경우에는 변경되기 전까지의 기간을 먼저 입력하고, 변경된 
    이후의 기간을 입주일을 변경되기 전일로 하여 또 한번 입력해야 합니다. 

   ※ 예) 1기 확정신고시 5.1일자로 계약변경 된 경우
        · 계약변경전 임대내용에 대한 퇴거일 : 4. 30일
        · 새로운 임대계약내용에 대한 입주일 : 5. 1일

	[image: image24.png]


  입주일, 퇴거일을 입력하여 보증금이자가 계산되고 난 후에는 [일자수정]을 눌러야만 입주일, 퇴거일을 정정할 
    수 있습니다. 

	[image: image25.png]


  보증금이자가 발생한 경우에는 반드시 보증금이자를 "기타매출세액"입력화면에서 과세분 기타매출금액에 
    포함하여 입력하여야 합니다.

[image: image26.png]


  조기환급자는 자동 계산된 보증금이자를 수정할 수 있습니다. (1개월분을 3개월분으로 수정 가능)


	기타분 매출세액 입력

	
세금계산서 교부분 외의 기타 매출액을 과세와 영세율로 구분하여 입력하는 화면입니다. 
이 화면은 "매출세액입력" 화면에서 "기타분"의 [작성] 버튼을 누르면 나타납니다. 
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	[ 입력 방법 ] 

	기타매출금액을 입력하면 세액은 자동 계산되며 수정 가능합니다. 


	  
	※ 수정 입력한 세액이 과세분 기타매출 금액의 10%를 계산한 결과와 일정금액 이상 차이가 발생하는 경우 오류가 
    발생합니다. 오류가 발생한 경우 세액을 과세분 기타매출 금액의 10%로 수정하여야 전자신고 가능합니다.


	작성한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 "매출세액입력" 화면으로 되돌아갑니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	
[image: image28.png]


부동산임대공급가액 명세서에서 입력한 보증금이자를 "과세분 기타 매출금액"에 포함해서 입력하여야 합니다. 

	예정신고누락분매출세액입력

	
예정신고 때 누락한 매출금액을 확정신고 때 신고하는 경우 입력하는 화면입니다. 이 화면은 "매출세액입력" 화면에서 "예정신고누락분"의 [작성] 버튼을 누르면 나타납니다. 
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	[ 입력 방법 ] 

	예정신고누락분 매출금액을 과세분(세금계산서교부분, 기타분), 영세율분(세금계산서교부분, 기타분)으로 구분 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 현재화면의 입력내용을 저장하고 "매출세액입력" 화면으로 되돌아갑니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	
[image: image30.png]


  세금계산서 교부분(과세, 영세율)에 대해서는 반드시 매출세액 입력화면의 세금계산서 교부분에서 "매출처별 
    세금계산서합계표"를 입력하여야 합니다. 


	7.대손세액공제(변제)신고서 작성

	
대손세액공제신고서는 사업자가 과세되는 재화 또는 용역을 외상으로 공급하고 그에 대한 부가가치세를 납부하였으나 그 후 거래상대방의 파산 등으로 인해 외상매출금 등의 전부 또는 일부가 대손되어 회수할 수 없는 경우 그 대손이 
확정된 날이 속하는 과세기간에 대손금액의 110 분의 10에 상당하는 금액을 공급자의 매출세액에서 차감 받기 위해서 작성하는 첨부서류입니다. 
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[ 입력 방법 ] 

	대손세액계산 신고내용을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 
입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자 하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 

모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전화면으로 되돌아갑니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	
[image: image32.png]


  공급자가 대손금액의 전부 또는 일부를 회수한 경우 그 세액을 "매출세액입력" 화면에서 대손세액분의 
    "회수한 세액"란에 입력합니다. 

	공급받은자가 대손금액의 전부 또는 일부를 변제한 경우에는 변제한 날이 속하는 과세기간의 매입세액에 가산하여 공제 받을 수 있습니다. 

 이 경우 대손세액변제신고서는 "매입세액입력" 화면의 "기타공제분"에서 입력 할 수 있습니다. 


	8.과세표준명세입력

	
"매출세액입력" 화면에서 입력한 매출금액을 업태, 종목별로 구분하여 입력하는 화면입니다. 
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	[ 입력 방법 ] 

	"매출세액입력" 화면에서 입력한 매출금액과 일치하도록 입력합니다. 2개 이상의 업종을 영위하는 경우 모두 입력해야 합니다. 


	  
	※ 업태, 종목별로 구분하여 입력한 금액의 합계와 "매출세액입력" 화면에서 입력한 매출금액의 합계는 반드시 
    일치해야 합니다. 


	과세표준명세를 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 "매출세액입력" 화면으로 되돌아갑니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	
[image: image34.png]


  첫줄에 표시된 주업종의 매출금액이 없는 경우에는 주업종에 대한 금액을 "0"으로 입력하여야 합니다. 

	[image: image35.png]


  업종코드는 [코드조회]버튼을 눌러 업종을 조회하여 변경할 수 있습니다. 
     업종을 정확히 모르는 경우 관할세무서에 문의하시기 바랍니다. 

	[image: image36.png]


  동일업종에 대해서는 금액을 합산하여 1개로 입력해야 합니다. 
     ※ 예) 부동산임대사업자인 경우 월세와 보증금이자를 합산하여 입력 

	[image: image37.png]


  부동산입대사업자가 임차인에게 전기료, 수도료 등 공과금을 거둬서 납부하는 경우 그 금액은 
    "기타(수입금액제외분)"란에 입력해야 합니다.

[image: image38.png]


  의제매입세액 공제대상 사업자(음식업, 제조업, 건설업)인 경우 반드시 과세표준명세에 의제매입공제 대상 
     업종을 입력하여야 의제매입세액공제신고서를 작성할 수 있습니다.

[image: image39.png]


  택시운송사업자인 경우 반드시 과세표준명세에 택시업종(602201,602204)을 입력하여야 택시운송사업자 
     경감세액을 입력할 수 있습니다. 

	9.매입세액입력

	
매입세액관련내용을 항목별로 입력할 수 있는 화면입니다. 
첨부서류 중 매입처별세금계산서합계표, 건물 등 감가상각자산취득명세서 , 공제받지못할 매입세액명세서 등을 작성할 수 있습니다. 
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[ 입력 방법 ]

	■ "세금계산서수취분"은 거래상대방으로부터 교부받은 세금계산서의 매입세액을 입력합니다. 
    교부받은 세금계산서가 있는 경우 매입처별세금계산서합계표를 작성하거나 또는 [불러오기] 버튼을 눌러 
    전산매체 제출용으로 생성한 파일을 읽어 올 수 있습니다. 작성 후 현재 화면으로 돌아오면 입력한 금액이 금액, 
    세액 란에 자동 표시되며 세액은 수정 가능합니다. 


	  
	※ 세액은 매입처별세금계산서합계표 입력 화면에서 입력한 세액합계가 그대로 표시되나, 총과세분 공급가액의 
    10%를 계산한 결과와 비교하여 일정금액 이상 초과하는 경우 오류가 발생합니다. 
    오류가 발생한 경우 세액을 총과세분 공급가액의 10%로 수정하여야 전자신고 가능합니다. 

	  
	※ 매입처별세금계산서합계표 작성시 고정자산 매입분 세금계산서 또는 예정신고시 누락한 세금계산서가 있는 경우 
    반드시 포함하여 입력해야 합니다. 

	  
	※ 고정자산 매입분을 입력하면 고정자산 매입금액·세액만큼 세금계산서 수취분에서 자동 차감하여 보여줍니다. 

	  
	※ 신고서 전체보기를 하여 신고서식대로 조회하는 경우 화면에 표시되는 것과 달리 세금계산서수취분 항목은 
    예정신고누락분 만큼 차감한 금액이 표시되며, 예정신고누락분은 예정신고누락분 항목에 표시됩니다. 


	■ 고정자산매입분이 있는 경우 건물 등 감가상각자산취득명세서 [작성] 버튼을 눌러 건물 등 감가상각자산취득
   명세서를 작성합니다. 작성 후 현재 화면으로 돌아오면 입력한 금액이 금액, 세액 란에 자동 표시되며 세액은 
   수정 가능합니다. 


	  
	※ 세액은 감가상각자산취득명세서 입력 화면에서 입력한 매입세액합계가 그대로 표시되나, 총 공급받은가액의 
    10%를 계산한 결과와 비교하여 일정금액 이상 초과하는 경우 오류가 발생합니다. 오류가 발생한 경우 세액을 
    총 공급받은가액의 10%로 수정하여야 전자신고 가능합니다. 

	  
	※ 건물 등 감가상각자산취득명세서 작성시 예정신고시 누락한 감가상각자산 취득실적이 있는 경우 반드시 
    포함하여 입력해야 합니다. 

	  
	※ 신고서 전체보기를 하여 신고서식대로 조회하는 경우 화면에 표시되는 것과 달리 고정자산매입 항목은 
    예정신고누락분 만큼 차감한 금액이 표시됩니다. 


	■ "기타공제분"은 세금계산서 매입분을 제외한 매입세액을 입력합니다. 기타공제 매입세액(신용카드 매출전표 
    수취명세서 제출분, 의제매입세액, 재활용폐자원등매입세액, 재고매입세액, 변제대손세액)이 있을 경우 
    우측의 [작성]버튼을 누르면 "기타공제매입세액입력" 화면으로 이동하고 그 화면에서 기타공제사항을 
    입력합니다. 


	  
	※ 신고서 전체보기를 하여 신고서식대로 조회하는 경우 화면에 표시되는 것과 달리 기타공제매입세액 항목은 
    예정신고누락분 만큼 차감한 금액이 표시됩니다. 


	■ "예정신고누락분"은 예정신고시 누락한 매입세액을 확정신고시 신고하는 경우에 입력합니다. 예정신고시 
    누락된 매입세액이 있는 경우 우측의 [작성] 버튼을 누르면 "예정신고누락분매입세액입력" 화면으로 이동하며 
    그 화면에서 누락된 매입세액을 입력합니다. 


	  
	※ 매출 예정신고누락분에서 매입 예정신고누락분 만큼 차감하여 가산세가 계산됩니다. 

	  
	※ 예정신고 누락분 입력화면에서 입력한 금액은 화면 하단의 매입세액 합계란에 합산되지 않습니다 (예정신고 
    누락분은 각 첨부서류에 포함하여 입력시켜야 함). 단, 재고매입세액은 매입세액 합계란에 자동 합산됩니다. 


	■ "공제받지못할 매입세액 명세서"는 매입세액 중 공제받지 못하는 매입세액을 입력합니다. 
    교부받은 세금계산서의 매입세액 중 공제받지 못하는 매입세액, 과세사업과 면세사업에 공통으로 사용된 
    공통매입세액 또는 대손처분받은 세액이 있는 경우 공제받지 못할 매입세액 명세서의 [작성] 버튼을 눌러 
    작성하십시오. 


	  
	※ 공제받지 못할 매입세액 명세서 작성시 예정신고시 누락한 매입세액불공제분이 있는 경우 반드시 포함하여 
    입력해야 합니다. 

	  
	※ 신고서 전체보기를 하여 신고서식대로 조회하는 경우 화면에 표시되는 것과 달리 공제받지못할매입세액 항목은 
    예정신고누락분 만큼 차감한 금액이 표시됩니다. 


	현재화면을 입력완료 후 [다음]버튼을 누르면 "경감·공제세액입력" 화면으로 이동합니다. 

만약 더 이상 작성할 내용이 없어 다음화면으로 넘어갈 필요가 없는 경우 [신고서작성완료] 버튼을 누릅니다. 
[신고서작성완료] 버튼을 누르면 신고서가 올바르게 작성되었는지를 점검합니다. 
오류가 발생한 경우 "오류내역조회" 화면으로 이동하며, 오류가 없는 경우 "납부할세액계산" 화면으로 이동합니다.

	10.매입처별세금계산서합계표 작성

	
■ 작성하기

거래 상대방으로부터 교부받은 세금계산서를 각 매입처 별로 합계하여 작성하는 첨부서류입니다. 

      [image: image41.jpg]2
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	[ 입력 방법 ] 

	매입처별세금계산서수취내역(세금계산서 낱장으로 입력가능)을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 
	


	  
	※ 사용자는 매입처별로 세금계산서를 합산하여 입력하지 않고, 낱장으로 각각 입력할 수 있습니다. 
    이 경우 각 매입처별로 세금계산서를 자동 합산합니다. 
    단, 낱장으로 입력할 시에는 각 매입처별로 사업자등록번호, 상호를 동일하게 입력해야 합니다. 


	입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자 하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 

모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image42.png]


  세금계산서 입력시 반드시 과세구분에서 과세분과 영세율분을 구분하여 입력해야 합니다. 


	■ 불러오기 
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	[ 변환 방법 ] 

	[파일찾기] 버튼을 눌러 변환하고자 하는 세금계산서 합계표 전산매체 파일을 찾아 선택 후 [변환]버튼을 누르면 변환이 진행됩니다. 
	


	  
	※ 전산매체 파일명은 사업자번호가 123-45-67890인 경우 "K1234567.890" 입니다. 

	  
	※ 변환시 오류가 발생한 경우 오류내용을 확인하여 오류정정 후 다시 변환하여야 합니다.

※ 변환한 세금계산서 합계표 자료를 전부 삭제하려면 [변환취소] 버튼을 클릭 하시기 바랍니다. 
    (일부 자료 삭제는 불가능합니다.) 


	

	정상 변환된 경우 신고서에 반영시키기 위해 세금계산서 자료의 공급가액을 과세분과 영세율분으로 구분 입력해야 
합니다. 
	

	공급가액 구분입력 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 
	


	[ 주의 사항 ]

	[image: image44.png]


  변환시 오류가 하나라도 발생한 경우 자료 전체가 변환되지 않으니 반드시 오류 정정 후 다시 변환하여야 합니다. 

	[image: image45.png]


  변환된 자료는 수정할 수 없으니 수정해야 하는 경우 세금계산서 합계표 전산매체 입력프로그램에서 수정 후 
     다시 변환해야 합니다. 

	[image: image46.png]


  다시 변환하는 경우 자료의 중복입력방지를 위해 이미 변환되어 있는 세금계산서 자료는 자동 삭제 처리됩니다. 

	[image: image47.png]


  세금계산서 합계표 전산매체 파일 생성시 각 사업장별로 각각 별도로 생성해야 해당 사업자 신고서 작성시 
     불러올 수 있으니 주의바랍니다. 

[image: image48.png]


  매출처별 세금계산서합계표 자료가 있는 경우에는 반드시 매출처별 세금계산서합계표 불러오기 화면에서 
    변환하여야 합니다. (매입처별 세금계산서 합계표 자료도 한꺼번에 변환됨)

	11.기타공제매입세액입력

	기타공제매입세액을 항목별로 구분하여 입력하는 화면입니다. 
이 화면은 "매입세액입력" 화면에서 "기타공제분"의 [작성] 버튼을 누르면 나타납니다. 
첨부서류 중 신용카드매출전표수취명세서, 재활용폐자원및중고품매입세액공제신고서, 대손세액공제(변제)신고서를 
작성할 수 있습니다. 
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	[ 입력 방법 ]

	■  사업과 관련한 재화나 용역을 공급받고 교부받은 신용카드매출전표에 대한 명세서를 제출하여 매입세액을 공제
    받고자 하는 경우에 신용카드매출전표등 수취명세서를 작성하거나 또는 [불러오기] 버튼을 눌러 전산매체 
    제출용으로 생성한 파일을 읽어 올 수 있습니다. 


	  
	※ 신용카드매출전표수취명세서 작성시 예정신고시 누락한 신용카드매입자료가 있는 경우 반드시 포함하여 
    입력해야 합니다. 

	  
	※ 신고서 전체보기를 하여 신고서식대로 조회하는 경우 화면에 표시되는 것과 달리 신용카드매출전표수취명세서 
    제출분 항목은 예정신고누락분 만큼 차감한 금액이 표시됩니다. 


	■  면세농산물을 원재료로 제조·창출한 재화 또는 용역이 과세되어 의제매입세액을 공제 받고자 하는 경우 우측의 
    [작성] 버튼을 누르면 의제매입세액공제신고서를 입력할 수 있습니다. 


	  
	※ 의제매입세액공제신고서 작성시 예정신고시 누락한 면세농산물 매입자료가 있는 경우 반드시 포함하여 
    입력해야 합니다.

※ 신고서 전체보기를 하여 신고서식대로 조회하는 경우 화면에 표시되는 것과 달리 의제매입세액 항목은 
    예정신고누락분 만큼 차감한 금액이 표시됩니다. 

※ 의제매입공제세액은 음식업종인 경우 대상금액에 5/105, 기타 업종인 경우 대상금액에 2/102를 곱하여 
    계산합니다.
※ 의제매입공제 관련 증빙자료가 신용카드 매입전표 인 경우에는 "기타공제매입세액 입력"화면에서 신용카드
    매출전표 등 수취명세서를 작성하여야 하며, 매입 계산서인 경우는 "기타 첨부서류 입력"화면에서 매입처별 
    계산서 합계표를 작성하여야 합니다.


	 ■  재활용폐자원 등에 대한 매입세액을 공제받고자 하는 경우에 재활용폐자원 및 중고품매입세액공제신고서 
     [작성] 버튼을 눌러 작성합니다. 


	  
	 ※ 재활용폐자원 및 중고품매입세액공제신고서 작성시 예정신고시 누락한 재활용폐자원과 중고품 매입자료가 
     있는 경우 반드시 포함하여 입력해야 합니다. 

	  
	 ※ 신고서 전체보기를 하여 신고서식대로 조회하는 경우 화면에 표시되는 것과 달리 재활용폐자원등 매입세액 
     항목은 예정신고누락분 만큼 차감한 금액이 표시됩니다. 

※ 재활용폐자원매입세액 공제 관련 신고내용은 확정신고시에만 작성하며 중고자동차의 경우 작성하지 않습니다


	■  간이과세자로서 당기에 일반과세자로 변경된 사업자가 그 변경되는 날 현재의 재고품 및 감가상각자산에 대하여 
     매입세액을 공제받고자 하는 경우에 재고매입세액을 "재고매입세액" 항목에 입력합니다. 


	  
	※ 예정신고누락분 재고매입세액은 포함하지 말고 입력해야합니다. 


	■  공급받은 재화나 용역에 대한 외상매입금, 기타 매입채무가 대손 확정되어 매입세액을 불공제 받은 후 대손금액의 
    전부 또는 일부를 변제하여 공제 받고자 하는 경우에 대손세액공제(변제)신고서 [작성] 버튼을 눌러 대손세액공제 
    (변제)신고서를 작성합니다. 

입력을 완료한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 "매입세액 입력" 화면으로 되돌아갑니다. 

	12.대손세액공제변제신고서 작성

	
대손세액변제신고서는 사업자가 공급자로부터 재화나 용역을 공급받았으나 회사의 파산등으로 인해 매입대금을 지불하지 못하였다가 추후 금액의 전부 또는 일부를 변제 하였을 경우 변제한 날이 속하는 과세기간의 매입세액에 가산하여 다시 공제 받기 위해 작성하는 첨부서류입니다. 
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	[ 입력 방법 ] 

	변제세액계산신고내용을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 
입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 

모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다

	13.공제받지 못할 매입세액 내역 작성

	매입세액 중 공제받지 못할 매입세액 내역을 작성하는 화면입니다. 
다음은 매입세액 불공제 사유입니다. 

	1. 필요적 기재사항 누락 등
2. 사업과 직접 관련없는 지출
3. 비영업용 소형승용자동차 구입 및 유지
4. 접대비 및 이와 유사한 비용 관련
5. 면세사업 관련
6. 토지의 자본적 지출 관련
7. 사업자등록 전 매입세액
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[ 입력 방법 ]

	재화 또는 용역을 공급받고 교부받은 세금계산서 중 공제되지 아니하는 매입세액을 각 사유별로 내용을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 
입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 
모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image52.png]


불공제 사유 입력시 동일한 불공제 사유는 두 번 입력할 수 없으니 반드시 동일 불공제 사유에 대해서는 합산하여 
    입력하여야 합니다. 

 


	14.공통매입세액 안분계산 내역 작성


	

	과, 면세사업의 공통매입세액을 종류별로 구분하여 입력합니다.
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	[ 입력 방법 ]

	“총공급가액 등”란은 공통매입세액과 관련된 총공급가액 · 총매입가액 · 총예정공급가액 또는 총예정사용면적을 기입합니다. “면세공급가액 등”란은 공통매입세액과 관련된 면세사업의 공급가액 · 매입가액 · 예정공급가액 또는 총예정사용면적을 기입합니다. 

모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image54.png]


 “총공급가액 등”란이 금액이면 “면세공급가액 등”란은 금액이어야 하며, “총공급가액 등”란이 면적이면 “면세공급
    가액 등”란도 면적이어야 합니다. 

[image: image55.png]


  금액과 면적을 동시에 적으면 안됩니다.

 


	15.공통매입세액의 정산 내역 작성
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	[ 입력 방법 ]

	안분계산한 공통매입세액을 정산하고자 할 때 작성합니다. 
"면세사업확정비율"란은 과세 · 면세사업의 공급가액 또는 사용면적이 확정되는 과세기간의 공급가액 및 사용면적
 비율을 기재합니다.


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image57.png]


 "면세사업확정비율"란은 소수점 이하 넷째자리까지 입력하여야 합니다. 


	16.납부세액 또는 환급세액 재계산 내역 작성
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	[ 입력 방법 ]

	감가상각자산에 대한 공통매입세액을 안분계산한 후 면세사업의 공급가액 비율이 증감되어 재계산하는 경우에 작성합니다. “경감률”은 건물 또는 구축물은 100분의 5(2001.12.31이전 취득분은 100분의 10을 선택)를 선택하고, 그밖의 감가상각자산은 100분의 25를 선택합니다.
“증가 또는 감소된 면세 공급가액(사용면적)비율”란은 현재의 면세비율과 재계산 이전의 면세비율을 입력하면 자동계산 됩니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image59.png]


 “경감률”은 1미만이어야 합니다. 

[image: image60.png]


 “경과된 과세기간의 수” 계산시 해당 감가상각자산을 취득일 이후 재계산한 적이 있는 경우에는 그 재계산한 과세
    기간 이후부터 계산합니다.

[image: image61.png]


 확정신고기간에만 작성할 수 있습니다.

	17.경감·공제세액 입력

	
경감·공제세액을 입력하는 화면입니다. 첨부서류 중 신용카드매출전표등발행금액집계표, 전자화폐결제명세서, 
성실신고사업자부가가치세 세액공제요건검토표, 성실신고사업자부가가치세 세액공제신고서를 작성할 수 있습니다.
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  [ 입력 방법 ] 

	
■  신용카드매출전표등발행금액집계표는 개인사업자로서 소매업자, 음식업자, 숙박업자 등 사업자가 신용카드, 
    현금영수증에 의한 매출이 있을 경우에 작성합니다. 신용카드매출전표등발행금액집계표를 선택하고 아래의 
    [작성] 버튼을 눌러 신용카드매출전표등발행금액집계표를 작성합니다. 신용카드매출전표등발행금액집계표를 
    작성하면 "세금계산서 교부없이 발행한 과세매출분"이 공제금액에 자동 반영되며, 금액을 수정할 수 있습니다. 


	■  전자화폐결제명세서는 개인사업자로서 소매업자, 음식업자, 숙박업자 등 사업자가 전자화폐에 의한 매출이 
    있을 경우에 작성합니다. 
    전자화폐결제명세서를 선택하고 아래의 [작성] 버튼을 눌러 전자화폐결제명세서를 작성합니다. 
    전자화폐결제명세서를 작성하면 "전자결제금액"이 공제금액에 자동 반영됩니다. 
	


	  
	※ "신용카드 매출전표 등 발행세액 공제"는 년간 500만원 한도 내에서 공제금액의 1%를 사업자가 
    직접 계산하여 입력해야 합니다. 
    신용카드매출전표발행공제 등 공제세액 한도는 연간 500만원이니 2기 예정·확정신고 작성시에는 
    1기 예정·확정신고시 공제 받은 세액을 확인하여 한도를 초과하지 않는 범위 내에서, 또한 납부(환급)
    세액을 한도로 공제 받을 수 있으니 납부(환급)세액 범위 내에서 공제세액을 입력하여야 합니다.


	■  일반택시운송사업자인 경우에는 "택시운송사업자경감세액"을 납부할 세액의 1/2에 해당하는 금액을 직접 
    계산하여 입력합니다. 
      ※ 과세표준명세 입력시 택시운송사업 업종을 입력한 경우에만 택시운송사업자 경감세액을 입력할 수 있습니다. 

■  국세청장으로부터 현금영수증 사업의 승인을 얻은 현금영수증사업자인 경우에는 현금영수증 발급장치 설치건수
    및 현금영수증 결제건수에 따라 일정금액(국세청장이 현금영수증심의위원회의 심의를 거쳐 정한 금액)을 
    "현금영수증 사업자 공제세액"에 입력하여 공제 받을 수 있습니다. 

■  성실신고사업자 요건에 적합하여 공제를 받으려는 경우 부가가치세 세액공제 요건검토표와 성실신고사업자 
    부가가치세 세액공제계산서를 작성합니다. 성실신고사업자 세액공제를 받으려면 먼저 성실신고사업자 세액공제
    요건검토표 [작성]버튼을 눌러 성실신고사업자 세액공제 요건검토표를 작성하시기 바랍니다. 요건검토표를 
    작성 한 후 성실신고사업자 세액공제계산서 [작성] 버튼을 눌러 성실신고사업자 세액공제계산서를 작성합니다. 
    성실신고사업자 세액공제계산서를 작성하면 "경감대상세액"이 공제세액에 자동 반영됩니다.  


     ※ 성실신고사업자 세액공제와 신용카드매출전표 등 발행세액 공제는 중복 공제 받을 수 없으니 둘 중 하나만 
         공제 받으시기 바랍니다.  


	현재화면 입력완료 후 [다음] 버튼을 누르면 예정신고기간 중에는 "가산세입력" 화면으로 이동하며 확정신고기간 중에는 "예정고지·예정신고입력" 화면으로 이동합니다. 

만약 더 이상 작성할 내용이 없어 다음화면으로 넘어갈 필요가 없는 경우 [신고서작성완료] 버튼을 누릅니다. [신고서작성완료] 버튼을 누르면 작성한 신고서가 올바르게 작성되었는지를 점검합니다. 오류가 발생한 경우 "오류내역조회" 화면으로 이동하며, 오류가 없는 경우 "납부할세액계산" 화면으로 이동합니다. 


	
[ 주의 사항 ] 

	[image: image63.png]


  공제세액 입력시 공제금액의 1%를 계산한 결과 500만원을 초과할 경우 500만원으로 입력하여야 합니다. 
     또한 년간 공제한도가 500만원이므로 2기 부가가치세 예정·확정신고시에는 1기 부가가치세 예정·확정신고시, 
     공제받은 세액만큼 공제한도가 줄어들게 되니 반드시 1기 부가가치세 예정·확정신고시 공제받은 세액을 확인한 후
     입력하시기 바랍니다.

    예) 1기 확정신고시 이미 공제받은 세액 : 300만원
         2기 확정신고시 공제대상 세액 : 300만원 인 경우 
         ⇒ 2기 확정신고시 실제 공제 받을 수 있는 세액 : 200만원 

[image: image64.png]


 신용카드 매출전표 등 발행세액 공제는 납부(환급)세액을 한도로 공제 받을 수 있으니 공제금액의 1%를 계산한 
    결과가 납부(환급)세액을 초과하는 경우 납부(환급)세액 범위 내에서 입력하시기 바랍니다. 

[image: image65.png]


  신용카드매출전표발행공제와 성실신고사업자 세액공제는 중복하여 공제 받을 수 없으니 둘 중 하나만 공제 
    받으시기 바랍니다.

	18.신용카드매출전표발행금액등집계표 작성

	
개인사업자로서 소매업자, 음식업자, 숙박업자 등 부가가치세법 시행령 제79조의 2 제1항 및 제2항에 규정된 
사업자가 신용카드, 현금영수증에 의한 매출이 발생한 경우에 작성하는 첨부서류입니다. 
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	[ 입력 방법 ] 

	신용카드매출전표 등과 현금영수증 발행금액을 과세분, 면세분, 봉사료로 구분 입력합니다. 신용카드매출전표 등 발행금액 중 세금계산서 또는 계산서 교부 내역이 있는 경우 (세금)계산서 교부금액 란에 입력합니다.

 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다.

	19.예정고지·예정신고입력

	
신고대상 과세기간 중에 예정신고 한 세액을 입력하는 화면입니다. 
(예정고지 세액은 자동으로 보여 줌. 단, 세무대리인이 작성하는 경우는 보여주지 않음) 이 화면은 확정신고기간에만 
나타납니다. 
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	[ 입력 방법 ] 

	예정고지세액 또는 예정신고미환급세액을 입력한 후 [다음] 버튼을 누르면 다음 화면으로 이동합니다. 


	  
	※ 신고대상기간 중에 예정고지를 받은(1기: 4월경, 2기: 10월경) 사실이 있는 납세자인 경우 자동으로 예정고지 
    세액에 그 금액을 보여줍니다. 만약 화면에 표시된 예정고지세액이 잘못된 경우 관할세무서에 문의하시기 
    바랍니다. 

	  
	※ 총괄납부 종사업자는 예정신고미환급세액을 입력할 수 없습니다. 


	만약 더 이상 작성할 내용이 없어 다음화면으로 넘어갈 필요가 없는 경우 [신고서작성완료] 버튼을 누릅니다. 
[신고서작성완료] 버튼을 누르면 작성한 신고서가 올바르게 작성되었는지를 점검합니다. 
오류가 발행한 경우 "오류내역조회" 화면으로 이동하며 오류가 없는 경우 "납부할세액계산" 화면으로 이동합니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	
[image: image68.png]


  예정고지세액과 예정신고 미환급세액은 동시에 입력할 수 없습니다. 

	[image: image69.png]


  세무대리인이 수임사업자의 신고서를 입력하는 경우에는 예정고지세액을 자동으로 보여주지 않으니 예정고지
     세액을 별도로 확인 후 직접 입력하시기 바랍니다. 

	10.가산세입력

	
신고내용중 가산세가 해당되는 사항이 있는경우에 가산세를 입력하는 화면입니다. 

      [image: image70.jpg]S
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[ 입력 방법 ] 

	가산세를 입력한 후 [다음] 버튼을 누르면 "기타입력사항입력" 화면으로 이동합니다. 


	  
	※ 모든 가산세 항목의 금액과 세액은 납세자가 예정신고여부를 감안하여 직접 입력해야 합니다. 

	  
	※ 세금계산서 예정신고 누락분이 있는 경우 세금계산서합계표 불성실가산세 항목을 입력해야 합니다.

	  
	※ 세금계산서를 미교부한 경우는 공급대가의 2/100가 적용됩니다

	  
	※ 신고불성실 가산세 중 부당한 신고위반에 대하여는 가산세를 중과(40%)하며, 부당한 무신고,과소신고인 경우 
    50%의 경감이 적용되지 않습니다.

	  
	※ 납부불성실 가산세는 가산세 대상 금액에 지연납부일수 1일당 3/10,000을 적용하여 직접 입력해야 합니다..


	
만약 더 이상 작성할 내용이 없어 다음화면으로 넘어갈 필요가 없는 경우 [신고서작성완료] 버튼을 누릅니다. 
[신고서작성완료] 버튼을 누르면 작성한 신고서가 올바르게 작성되었는지를 점검합니다. 
오류가 발행한 경우 "오류내역조회" 화면으로 이동하며 오류가 없는 경우 "납부할세액계산" 화면으로 이동합니다.


  

	[ 주의 사항 ] 

	
[image: image71.png]


 세금계산서 미교부에 대한 가산세액은 미교부한 공급금액의 2/100입니다.

	21.매출처별계산서합계표 작성

	
일반과세자가 거래상대방에게 발행한 계산서를 각 매출처별로 합계하여 작성하는 첨부서류입니다. 

	■ 작성하기
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	[ 입력 방법 ] 

	매출처별 계산서발행내역(계산서 낱장으로 입력가능)을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 
입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자 하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 
	


	  
	※ 사용자는 매출처별로 계산서를 합산하여 입력하지 않고 낱장으로 각각 입력할 수 있습니다. 
    이 경우 각 매출처별로 계산서를 자동 합산합니다. 
    단, 낱장으로 입력할 시에는 각 매출처별로 사업자등록번호, 상호가 동일해야 합니다. 


	모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 


	[ 주의 사항 ]

	[image: image73.png]


  주민등록번호 발행분 합계는 주민등록번호로 발행한 계산서를 모두 합산하여 사용자가 직접 입력합니다. 


	■ 불러오기 
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	[ 변환 방법 ] 

	[파일찾기] 버튼을 눌러 변환하고자 하는 계산서 합계표 전산매체 파일을 찾아 선택 후 [변환]버튼을 누르면 변환이 
진행됩니다. 
	


	  
	※ 전산매체 파일명은 사업자번호가 123-45-67890인 경우 "H1234567.890" 입니다. 

	  
	※ 변환시 오류가 발생한 경우 오류내용을 확인하여 오류정정 후 다시 변환하여야 합니다. 

※ 변환한 계산서 합계표 자료를 전부 삭제하려면 [변환취소] 버튼을 클릭 하시기 바랍니다. 
    (일부 자료 삭제는 불가능합니다.)


	

	변환이 완료된 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다.
	


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image75.png]


  변환시 오류가 하나라도 발생한 경우 자료 전체가 변환되지 않으니 반드시 오류 정정 후 다시 변환하여야 합니다. 

	[image: image76.png]


  변환된 자료는 수정할 수 없으니 수정해야 하는 경우 계산서 합계표 전산매체 입력프로그램에서 수정 후 다시 
     변환해야 합니다. 

	[image: image77.png]


  다시 변환하는 경우 자료의 중복입력방지를 위해 이미 변환되어 있는 계산서 자료는 자동 삭제 처리됩니다. 

	[image: image78.png]


  매출 계산서 자료를 변환하는 경우 매입 계산서 자료도 프로그램 내부적으로 자동 변환하므로 매입 계산서 자료 
     를 별도로 변환할 필요가 없습니다. 

	[image: image79.png]


  계산서 합계표 전산매체 파일 생성시 각 사업장별로 각각 별도로 생성하여야 해당 사업자 신고서 작성시 불러올  
     수 있으니 주의바랍니다. 

[image: image80.png]


  사업자가 아닌 일반인에게 계산서를 발행한 경우(주민등록번호 발행분)에는 사업자등록번호 발행분 명세에 
     기재하면 안되며 주민등록번호 발행분 합계란에만 주민등록번호로 발행한 계산서를 거래상대방 구분 없이 
     전부 합산하여 기재하시면 됩니다.

	22.매입처별계산서합계표 작성

	
일반과세자가 거래 상대방으로부터 교부받은 계산서를 각 매입처별로 합계하여 작성하는 첨부서류입니다. 

	■ 작성하기
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	[ 입력 방법 ] 

	매입처별계산서수취내역(계산서 낱장으로 입력가능)을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 
	


	  
	※ 사용자는 매입처별로 계산서를 합산하여 입력하지 않고 낱장으로 각각 입력할 수 있습니다. 
    이 경우 각 매입처별로 계산서를 자동 합산합니다. 
    단, 낱장으로 입력할 시에는 각 매입처별로 사업자등록번호, 상호가 동일해야 합니다. 


	입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자 하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 
모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 


	■ 불러오기 

	 [image: image82.jpg][ AN
E-Errey

@21 2 w30 @28 120

AUMEARS WEHE BEEUC. MEASN WE)

(21 WER o Melan dE WUE AA8 ¥ (ABIMER BTN WBUC
X288 um 2E 2% gazzIE HRen sBE
nue axan u

e o R L T

we nunsams|  ascum

a0 88

e |

(& sannaean

mens [0 Asawme [0 weaw [0







	[ 변환 방법 ] 

	[파일찾기] 버튼을 눌러 변환하고자 하는 계산서 합계표 전산매체 파일을 찾아 선택 후 [변환]버튼을 누르면 변환이 
진행됩니다. 
	


	  
	※ 전산매체 파일명은 사업자번호가 123-45-67890인 경우 "H1234567.890" 입니다. 

	  
	※ 변환시 오류가 발생한 경우 오류내용을 확인하여 오류정정 후 다시 변환하여야 합니다. 

※ 변환한 계산서 합계표 자료를 전부 삭제하려면 [변환취소] 버튼을 클릭 하시기 바랍니다. 
   (일부 자료 삭제는 불가능합니다.)


	

	변환이 완료된 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 
	


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image83.png]


  변환시 오류가 하나라도 발생한 경우 자료 전체가 변환되지 않으니 반드시 오류 정정 후 다시 변환하여야 합니다. 

	[image: image84.png]


  변환된 자료는 수정할 수 없으니 수정해야 하는 경우 계산서 합계표 전산매체 입력프로그램에서 수정 후 다시
     변환해야 합니다. 

	[image: image85.png]


  다시 변환하는 경우 자료의 중복입력방지를 위해 이미 변환되어 있는 계산서 자료는 자동 삭제 처리됩니다. 

	[image: image86.png]


  계산서 합계표 전산매체 파일 생성시 각 사업장별로 각각 별도로 생성하여야 해당 사업자 신고서 작성시 불러올
     수 있으니 주의바랍니다.

[image: image87.png]


  매출처별 계산서합계표 자료가 있는 경우에는 반드시 매출처별 계산서합계표 불러오기 화면에서 변환하여야 
    합니다. (매입처별 계산서 합계표 자료도 한꺼번에 변환됨)

	23.간이과세전환시재고품및감가상각자산신고서작성

	
일반과세자에서 간이과세자로 변경된 사업자가 그 변경되는 날 현재의 재고품 및 감가상각자산에 대하여 그 변경되는 
날의 직전 과세기간에 대한 확정신고와 함께 신고하는 경우에 작성하는 첨부서류입니다. 
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[ 입력 방법 ] 

	재고품및감가상각자산명세서 내용을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 
입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자 하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 

모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image89.png]


  재고품 및 감가상각자산명세서를 입력 할 경우 간이과세적용시작일을 반드시 입력해야하며, 또한, 간이과세적용 
     일자를 입력한 경우 재고품 및 감가상각자산명세서 내역을 한 건 이상 반드시 입력하여야 합니다.

	24.영세율첨부서류제출명세서 작성

	
영세율첨부서류제출명세서는 특별소비세 수출면세의 적용을 받기 위하여 수출신고필증, 우체국장이 발행한
소포수령증(우편수출의 경우에 한함) 등을 특별소비세 과세표준신고서와 함께 이미 제출한 사업자가 부가가치세 
신고시에 당해 서류를 별도로 제출하지 아니하고자 하는 경우 작성하는 첨부서류입니다. 
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[ 입력 방법 ] 

	"영세율 적용분 수출 건수별 내용"을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 
입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 

모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	

	[image: image91.png]


  통화코드는 수출대금을 결제 받기로 한 외국통화의 코드를 영문자 3자로 입력합니다. 
     통화코드를 조회하려면 [코드조회] 버튼을 클릭하여 전체 통화코드를 조회할 수 있고, 통화코드를 찾은 후 
     해당 통화코드의 [선택] 버튼을 클릭하면 통화코드가 자동 입력됩니다. 

	[image: image92.png]


  당기제출금액외화는 원화로 대금을 결제 받기로 한 경우 입력하지 않아도 됩니다. 

	[image: image93.png]


  당기신고해당분외화는 원화로 대금을 결제 받기로 한 경우에는 입력하지 않아도 됩니다.

	25.수출실적명세서 작성

	
외국으로 재화를 직접 반출(수출)하여 영세율을 적용 받는 사업자가 작성하는 첨부서류입니다. 

	■ 작성하기
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	[ 입력 방법 ] 

	수출신고필증이 있는 수출내역을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 
	


	  
	※ 수출물품이 반품(클레임)될 경우는 "수출신고필증이 있는 수출내역"에 입력하지 말고 "직수출을 제외한 
    기타 영세율적용합계"란에 음수(-)로 입력하여야 합니다. 


	입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자 하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 
모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image95.png]


  수출신고번호는 수출신고서의 (7)번 신고번호를 입력합니다. 수출신고번호가 올바르지 않을 경우 오류메시지가 
     나타납니다. 

	[image: image96.png]


  통화코드는 수출대금을 결제 받기로 한 외국통화의 코드를 영문자 3자로 입력합니다. 
     통화코드를 조회하려면 [코드조회] 버튼을 클릭하여 전체 통화코드를 조회할 수 있습니다. 
     통화코드를 찾은 후 해당 통화코드의 [선택] 버튼을 클릭하면 통화코드가 자동 입력됩니다. 


	■ 불러오기 
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	[ 변환 방법 ] 

	[파일찾기] 버튼을 눌러 변환하고자 하는 수출실적명세서 전산매체 파일을 찾아 선택 후 [변환]버튼을 누르면 변환이 
진행됩니다. 
	


	  
	※ 전산매체 파일명은 사업자번호가 123-45-67890인 경우 "A1234567.890" 입니다. 

	  
	※ 변환시 오류가 발생한 경우 오류내용을 확인하여 오류정정 후 다시 변환하여야 합니다. 

※ 변환한 수출실적명세서 자료를 전부 삭제하려면 [변환취소] 버튼을 클릭 하시기 바랍니다. 
   (일부 자료 삭제는 불가능합니다.)


	

	변환이 완료된 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 
	


	[ 주의 사항 ] 

	[image: image98.png]


  변환시 오류가 하나라도 발생한 경우 자료 전체가 변환되지 않으니 반드시 오류 정정 후 다시 변환하여야 합니다. 

	[image: image99.png]


  변환된 자료는 수정할 수 없으니 수정해야 하는 경우 계산서 합계표 전산매체 입력프로그램에서 수정 후 다시 
     변환해야 합니다. 

	[image: image100.png]


  다시 변환하는 경우 자료의 중복입력방지를 위해 이미 변환되어 있는 수출실적명세서 자료는 자동 삭제 
      처리됩니다. 

	[image: image101.png]


  수출실적명세서 전산매체 파일 생성시 각 사업장별로 각각 별도로 생성하여야 해당 사업자 신고서 작성시 불러올
     수 있으니 주의바랍니다. 

	26.전자화폐결제명세서

	
개인사업자로서 소매업자, 음식업자, 숙박업자 등 부가가치세법 시행령 제79조의 2 제1항 및 제2항에 규정된 사업자가 전자화폐에 의한 매출이 발생한 경우에 작성하는 첨부서류입니다. 

	[image: image102.jpg]2y 2us

g |
=

(o —
[
(12 v |

@ s 21 wpea @R )

EnAMEATANE BN HEEUO.

ananan
annams
216 7R i)

LRGLL R

snangnas [

waan

ame s zeza

ELULNRETT FLie

LIS




 


	[ 입력 방법 ] 

	전자화폐결재내용을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 
입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자 하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 

모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다. 

	26.성실신고사업자 부가가치세 세액공제 요건검토표

	
성실신고 사업자 세액공제를 받고자 하는 납세자가 작성하는 첨부서류입니다. 이 첨부서류는 성실신고 사업자 세액공제를 새로이 적용 받거나 추가로 적용 받고자 하는 경우 반드시 작성해야 합니다. 

	 


[image: image103.jpg]ECREE

K sanwen
Somp | SetauTIUTASSRszasss sams seua.
[EE—

@20 1 28D R 08

[ ]

[ |Fssace s suse o asna sasmo e o ass T
e T L e a—

s Amus swaM [ 0 Goaw mew avs o)

[T o mea ven Ema seun )

manaune [ G E T T g

Do ]| evm T eme o mewr camcraw
[Seavman |

EW"‘ | SEEERETCE .

wuncann wamsanmn

e | oy o
ooy o v
|G savaaean|

[ -
wzwnn ugunne amanz -
aor s u 2 ey
[ BEA N Se— —TA W ]

S GED





	
[ 입력 방법 ] 

	먼저 사업하고 있는 모든 사업장(대표자가 동일한)의 직전년도 수입금액을 합산하여 직전년도 수입금액에 
입력합니다. 

※ 주업종코드는 사업장이 2이상인 경우 수입금액이 가장 많은 업종코드를 입력합니다.

※ 직전년도 수입금액은 12개월 환산기준입니다. 직전년도에 신규개업 한 사업자라면 반드시 12개월로 
    환산하여 입력하여야 합니다. 또한 여러 업종을 겸영하고 있거나 사업장이 2이상인 경우에는 다음의 산식으로 
    계산하여 입력하여야 합니다.  

   [계산식] : 주업종의 수입금액 + [주업종 외의 수입금액 ×(주업종의 기준금액/주업종외의 업종의 기준금액)] 

※ 직전년도 수입금액이 다음의 업종별 기준수입금액 미만이어야만 성실신고 사업자 세액공제를 적용 받을 수 
   있습니다. (업종이 여러 개인 경우 주업종으로 환산하여 적용) 
  
  ① 농업·수렵업 및 임업(산림소득 포함), 어업, 광업, 도·소매업, 부동산매매업, 기타 ② 및 ③에 해당되지 
      아니하는 업종 : 6억원
  ② 제조업, 숙박 및 음식점업, 전기·가스 및 수도사업, 건설업, 소비자 용품수리업, 운수·창고 및 통신업, 금융 및 
     보험업 : 3억원
  ③ 부동산임대업, 사업서비스업, 교육서비스업, 보건 및 사회복지사업, 사회 및 개인서비스업, 가사서비스업 : 
     1억5천만원

과세표준 증가율기준은 현재 신고하고자 하는 당해 사업장의 과세표준을 입력합니다. 당해 사업장의 업종이 
여러 개인 경우 합산하여 입력하여야 하며 당기 과세표준이 직전기 과세표준 보다 20%를 초과하여 증가하지 않은 
경우(입력결과 부적합으로 표시된 경우) 성실신고사업자 세액공제를 적용 받을 수 없습니다. 

※ 과세표준 증가율기준은 6개월 환산기준입니다. 직전기 과세기간 중 다시 사업을 재개했거나(휴업상태에서) 
    신규개업 한 사업자라면 반드시 6개월 환산한 금액으로 입력하여야 합니다. 당기에 신규 개업한 사업자는 
    직전기 과세표준은 "0"으로 자동 표시됩니다.

※ 계속사업자와 휴업자의 직전기 과세표준이 "0"인 경우에는 성실신고 사업자 세액공제를 적용 받을 수 없습니다.

※ 사업장별로 작성하되, 성실신고 세액공제를 적용받고자 할 때 최초 한번만 제출하면 됩니다. 그러나 새로이 업종이 
   추가되어 성실신고 세액공제를 적용받고자 할 때는 추가로 제출하여야 합니다.

세부내역은 업종별로 구분하여 각각 입력하여야 합니다. 해당 업종의 증가율이 국세청장 고시율을 초과하지 
못하는 경우(입력결과 부적합으로 표시된 경우) 성실신고 사업자 세액공제를 적용 받을 수 없습니다. 세부내역을 
입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자 하는 
내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다.

※ 직전기 과세기간 중 휴업하거나 신규개업 한 사업자라면 세부내역의 직전 과세기간의 과세표준 합계액
    (또는 세금계산서 등 교부금액) 입력시 반드시 6개월 환산한 금액으로 입력하여야 합니다.


※ 세부내역에 계속사업자로 입력한 경우 여러 업종 중 한 업종이라도 증가율(또는 비율)이 국세청장 고시율을 
   초과하지 못한 경우 현재 신고하고자 하는 당해 사업장은 성실신고 사업자 세액공제를 적용 받을 수 없습니다. 
   (이런 경우 [입력완료] 클릭시 "......성실신고사업자 세액공제를 받을 수 없습니다. 요건검토표에 입력한 내용을 
   삭제 하시겠습니까?란 메시지 창이 나옴)

※ 당기 과세기간 중 신고하고자 하는 당해 사업장의 업종의 사업이 추가된 경우에는 추가된 업종에 대한 세부내역 
   입력시 신규사업자 란에 입력하여야 합니다.  

   모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다.

	27.성실신고사업자 부가가치세 세액공제계산서

	
성실신고 사업자 세액공제를 받고자 하는 납세자가 작성하는 첨부서류입니다. 
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[ 입력 방법 ] 

	먼저 과세표준 신고현황을 과세기간별로 구분하여 입력합니다.  

※ 과세표준 신고현황 입력시 직전기에 신규개업한 사업자는 직전기("04. 2기) 신고금액을 6개월 환산한 금액 그대로 
   입력하여야 합니다.

경감세액 계산내역을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 입력도니 내용을 삭제하려면 목록에서 
삭제하고자 하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다..

※ 경감세액 계산 입력시 경감율은 성실신고 사업자 세액공제 적용 첫 2과세기간 동안은 100%, 그 다음 2과세기간은 
    50%를 적용해야 합니다. 

  모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아갑니다.


[ 주의 사항 ] 

[image: image105.png]


   업종코드는 사업자(사업장이 아님)의 주업종코드를 기재합니다.

[image: image106.png]


   성실신고적용시기, 업종코드, 성실신고당기과세표준, 성실신고직전과세표준 항목은 사업자가 해당업종에 대하여  처음으로 성실신고세액공제를 받을 때 적용되던 값을 기재하여야 합니다. 



	28.신고서 오류내역조회

	
작성된 신고서의 오류내역을 조회하는 화면입니다. 
신고서 작성중 [신고서작성완료] 버튼을 눌러 오류점검결과 오류가 발생한 경우 조회되는 화면입니다. 
오류가 없을 경우는 "신고서전송" 화면으로 넘어가시기 바랍니다. 
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	[ 오류수정방법 ] 

	화면에 표시된 오류항목을 클릭하면, 오류가 발생한 화면으로 이동하며 오류내용이 불분명한 경우에는 가장 관련성이 
높은 화면으로 이동합니다. 


	  
	※ 오류 중에는 실제로는 오류가 아니나 혹시 잘못 신고될 수도 있는 사항에 대해 사용자의 주의를 다시 한번 
    상기시키기 위한 오류도 있습니다. 
    이런 오류는 해당 항목의 버튼을 누르면 " .............. 이렇게 신고하는 것이 맞습니까?" 등과 같은 메시지가 
    표시되며 신고내용에 이상이 없는 경우 "예"를 누르면 오류가 없어지며, 신고내용을 잘못 작성한 경우 "아니오"를 
    누르면 해당 화면으로 이동하여 신고내용을 정정할 수 있습니다. 


	오류수정 후 [오류수정완료] 버튼을 누르면 다시 오류점검을 하며, 오류가 발생하지 않았을 경우에는 "납부할세액계산" 화면으로 이동합니다.


	[ 주의 사항 ] 

	
[image: image108.png]


발생한 오류내용을 수정하지 않으면, 신고서를 전송할 수 없습니다.

	29.납부할세액계산

	
작성한 일반과세자 부가가치세 신고서의 납부할 세액을 보여주는 화면입니다. 
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화면에 표시된 금액이 맞는지 다시한번 확인 하시기 바랍니다. 금액이 잘못된 경우 처음부터 입력내용을 다시 확인하시기 바랍니다. 

※ 납부서는 화면 좌측 또는 하단의 [신고서 전체보기]를 클릭 하여 나오는 "신고서전체보기" 화면에서 출력할 수 
    있습니다.

※ 조기환급인 경우 조기환급자로 자동 표시되며, 만약 조기환급을 적용 받고 싶지 않은 경우에는 일반환급으로 
    변경할 수 있습니다.(단, 영세율 조기환급인 경우에는 일반환급으로 변경 불가)


	[ 주의 사항 ] 

	
[image: image110.png]


신고서를 전송하기 전에 반드시 작성한 신고서 및 첨부서류를 "신고서 전체보기" 화면으로 확인한 후 
   전송하십시오. 

	[image: image111.png]


환급계좌번호 입력 후 엔터키를 눌러야 신고서에 저장됩니다. 

	30.신고서 전송

	[신고서작성완료] 버튼을 눌러 오류점검결과 신고내용에 오류가 없는 경우 나오는 화면입니다. 
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[ 신고서 전송 방법 ] 

	신고서전송전 작성한 신고서를 신고서형태로 조회하려면 [신고서 전체보기] 버튼을 눌러 [신고서전체보기] 화면으로 이동합니다.

신고서를 조회하여 작성한 신고서 및 첨부서류에 이상이 없는 경우 화면우측 하단에 있는 [신고서보내기] 버튼을 
누르면 작성한 신고서를 전자신고시스템으로 전송합니다. 전송이 정상적으로 이루어지면 화면에 전자신고접수증이 다음과 같이 나타납니다.
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[ 주의 사항 ] 
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  신고서를 전송한 후 신고내용에 잘못이 있거나 누락된 내용이 있을 경우 신고기한내에는 신고서를 정정하여 다시
     전송할 수 있습니다. 이 경우 최종 전송된 신고서만을 정상신고서로 인정합니다. 

	
[image: image115.png]


  만약, 전자신고 접수증이 나타나지 않을 경우는 정상적으로 신고서가 전송되지 않은 것이니 반드시 다시
     전송하시기 바랍니다. 
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  전자신고접수증에 표시되어 있는 내용을 확인하시기 바라며, 특히 접수결과의 상태를 반드시 확인하시기 
     바랍니다.
     접수결과가 “정상”으로 표시된 경우 정상적으로 신고된 경우이며, 접수결과에 아래의 메시지가 나오는
     경우는 정상적으로 접수되지 않은 경우니 다시 전송하시기 바랍니다.

    - 접수불가(자료전송오류) : 네트워크 오류로 자료가 손상된 경우입니다.
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  전자신고접수증은 추후 신고서 접수 사실에 대한 확인이 필요한 경우를 대비해 인쇄해 두시기 바랍니다.

	신고서전체보기 

	
신고서 작성도중 작성중인 신고서의 전체 내용을 확인하고 싶은 경우 신고서서식 형태대로 조회, 출력할 수 있는 
화면입니다. 

	화면 좌측 분기용 메뉴 중 [신고서전체보기및인쇄] 메뉴를 눌러 "신고서전체보기" 화면으로 이동합니다. 
신고서 작성도중 [신고서전체보기및인쇄] 메뉴를 누르면 "신고서전체보기" 화면으로 전환되며 
"신고서전체보기"화면을 종료하면 작성 중이던 화면으로 되돌아갑니다. 
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[ 주의 사항 ] 
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  [신고서전체보기] 실행 전 반드시 화면하단의 [다음] 버튼을 눌러 현재 화면의 입력내용을 저장하시기 바랍니다. 


	[ 신고서 전체보기 - 신고서 조회 ] 

	
현재 작성중인 신고서 및 첨부서류 내용을 조회하고 출력할 수 있습니다. 납부서를 출력하여 금융기관에서 납부할 수 
있습니다. 
   ※ 총괄납부 주사업자인 경우에는 납부서의 납부금액에 사업장별 부가가치세 과세표준 및 납부세액(환급세액) 
       신고명세서에 입력한 납부세액(환급세액)의 합계가 표시됩니다. 
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신고서 및 첨부서류를 확인한 후 [돌아가기] 버튼을 누르면 다시 신고서 작성화면으로 되돌아갑니다. 

	신고서 불러오기

	- 저장되어 있는 신고서를 불러오는 기능입니다. 
- 신고서를 전송하여 전자신고한 후 신고내용이 누락되었거나 신고내용에 이상이 있는 경우 [신고서 불러오기] 를 
  하여 신고서를 점검한 후 재신고할 수 있습니다.(단, 신고기한 내에서만 재신고가 가능합니다.) 
- 신고서 작성완료전 신고서 작성프로그램을 종료(작성중이던 신고서는 자동저장됨)하고 추후 [신고서 불러오기]를 
   하여 신고서 작성을 계속 할 수 있습니다. 
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화면 왼쪽의 분기용 메뉴중 "신고서 불러오기" 메뉴를 눌러 "신고서 불러오기" 화면으로 이동합니다. 


	[ 신고서불러오기 -목록조회 ] 

	저장되어 있는 신고서를 저장하고 불러올 수 있는 화면입니다. 신고서 작성상태(작성중 작성완료)와 신고서전송여부를 확인 할 수 있습니다. 
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조회조건을 입력하고 "목록조회" 버튼을 눌러 신고서 목록을 조회한 후 불러오기 원하는 신고서를 선택하고 "열기" 
버튼을 눌러 신고서를 불러 옵니다. 

	과세사업전환 감가상각자산신고서

	
과세사업전환 감가상각자산신고서는 면세사업에 사용하는 감가상각자산을 과세사업에 사용하거나 소비하는 경우 취득시 불공제한 매입세액을 공제받고자 할 때 작성하는 첨부서류입니다. 
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	   [ 입력 방법 ] 

	감가상각자산내용을 입력한 후 [입력내용추가]를 클릭하면 목록에 추가됩니다. 
입력된 내용을 삭제하려면 목록에서 삭제하고자 하는 내용을 마우스로 선택한 후 [선택내용삭제]를 클릭하면 됩니다. 
모든 내용을 입력한 후 [입력완료] 버튼을 누르면 이전 화면으로 되돌아 갑니다.

[ 주의 사항 ] 
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   과세사업 사용,소비시기는 반드시 당해과세기간 내에 존재하여야 합니다.
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