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필터링은 범위에서 데이터의 부분 집합을 찾거나 작업할 때 사용할 수 있는 빠르고 간편한 방법입니다.

몇 백 건이나 그 이상의 입고 및 출고내역이 있는 경우 사용자가 요구하는 조건의 자료를 찾는 것은 어

려울 수 있으며 입출고내역이 수 천 건 이상 될 경우 더욱 어려울 것입니다 이런 경우에 필터링을 이.

용하면 입력된 자료를 정렬하지 않고 원하는 자료를 간편하게 조회 하거나 추출할 수 있습니다.

데이터 필터 자동 필터 메[ - - ]①

뉴를 선택합니다.

PIC09-01.tif

※※※※ 데이터 필터 자동 필터 메뉴를 선택하면 데이터가 있는 영역이 자동으로 선택이 되고[ - - ] [A3:I229]

선택된 첫 행 영역의 모든 셀이 제목 행 으로 지정되며 드롭다운 단추[A3:I3] ‘ ’ , ( 가 만들어지고 제) , ‘

목 행 에 만들어진 드롭다운 단추’ ( 를 클릭해서 원하는 자료만 조회할 수 있습니다) .

엑셀 에서는2007

데이터 탭의 정렬 및 필터데이터 탭의 정렬 및 필터데이터 탭의 정렬 및 필터데이터 탭의 정렬 및 필터그룹에

있습니다.

PIC09-01-2.tif

품명 이 있는 셀의 드롭‘ ’ [C3]②

다운 단추( 를 클릭해서 시디) ‘

롬 을 선택해서 품명 이 시디롬’ ‘ ’ ‘ ’

인 상품만 조회를 합니다.

PIC09-02.tif
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출고내역 시트의‘ ’ [A3:I229]③

영역을 복사를 한 다음,

의 셀을 붙여넣으면‘Sheet2’ [A3]

품명 이 시디롬 인 상품의 출고‘ ’ ‘ ’

내역이 만들어 집니다.

서식 열 선택한 열에 맞게[ - - ]

메뉴를 선택해서 열의 너비를 조

정합니다.

PIC09-03.tif

필터링을 한 범위의 자료를 선택해서 다른 영역에 복사를 하는 경우 셀 서식은 적용이 되지만※

열의 너비와 틀 고정 은 적용이 되지 않습니다[ ] .

영역에 제목을 설정하고 셀을 선택해서 창 틀 고정 메뉴를 선택합니다[B1:D2] , [B4] [ - ] .

시디롬 을 판매한 업체 목록‘ ’④

을 알기 위해서 상호가 있는

영역을 블록을 설정한[B3:B44]

다음 데이터 필터 고급 필터 메[ - - ]

뉴를 선택합니다.

PIC09-04.tif

고급 필터 대화상자가 나오면 다른 장소에 복사[ ] ‘ ’⑤

를 선택하고 대화상자축소 단추, ( 를 클릭해서 복사) ‘

위치 를 셀로 지정한 다음 동일한 레코드는 하나’ [J3] ‘

만 을 선택하고 확인 단추를 클릭합니다’ [ ] .

PIC09-05.tif

고급 필터 대화상자의 옵션고급 필터 대화상자의 옵션고급 필터 대화상자의 옵션고급 필터 대화상자의 옵션[ ][ ][ ][ ]※※※※

목록 범위 필터링을 할 자료가 있는 영역을 지정합니다(1) : .

현재 위치에 필터 필터링한 결과를 화면에 나타내고 나머지는 숨길 수 있습니다(2) : .

다른 장소에 복사 필터링한 결과를 다른 장소에 복사 합니다(3) : .

복사위치 다른 장소에 복사 를 선택한 경우 설정이 되며 필터링한 결과를 복사할 영역의 첫 셀을(4) : ‘ ’ ,

지정합니다.

동일한 레코드는 하나만 목록 범위 에 있는 모든 데이터를 선택된 행 전체의 자료를 기준으로 동(5) : ‘ ’

일한 자료가 있으면 하나만 나타냅니다.

조건 범위 필터링을 할 조건을 지정하며 목록범위의 필드명과 같은 필드명에 원하는 데이터를 지(6) : ,

정할 수 있습니다.
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규격 이 인 시디롬만으로 필터링을 하고자 하는 경우에는 셀에 규격 을 입력하고 셀(‘ ’ LG 2X [K3] ‘ ’ [K4]｢ ｣
에 를 입력한 다음 조건범위를 로 지정합니다LG 2X [K3:K4] .)｢ ｣

필터링을 한 결과 중 일부만을⑥

필터링을 하기 위해서 [B3:D44]

영역을 블록을 지정하고 데이터[ -

필터 자동 필터 메뉴를 선택합니- ]

다.

PIC09-06.tif

데이터 중 일부를 기준으로 하는 자동 필터데이터 중 일부를 기준으로 하는 자동 필터데이터 중 일부를 기준으로 하는 자동 필터데이터 중 일부를 기준으로 하는 자동 필터※※※※

영역의 제목 행 셀에만 드롭다운 단추[B3:D44] [B3:D3] ( 가 만들어 지는데 이는 더욱 편리합니다) , .

규격 이 있는 셀의 드롭‘ ’ [D3]⑦

다운 단추( 를 클릭해서 사용) ‘

자 지정 을 선택합니다’ .

PIC09-07.tif

사용자 지정 자동 필터 대화상자가 나오면[ ]⑧

찾을 조건의 조건 부호를 를 선택하고‘=’

지정할 값을 로 입력하고 확인 단추를‘*64X’ [ ]

클릭합니다. PIC09-08.tif

사용자 지정 자동 필터 대화상자의 지정할 값은 처럼 와 의 와일드카드 문자를 사용[ ] ‘*64X’ ‘?’ ‘*’※

할 수 있습니다.


