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요약 기능 양식의 제목부분 안 움직이게 고정하기요약 기능 양식의 제목부분 안 움직이게 고정하기요약 기능 양식의 제목부분 안 움직이게 고정하기요약 기능 양식의 제목부분 안 움직이게 고정하기10.10.10.10.

엑셀에서 자료를 입력하는 경우 항목의 종류가 많으면 항목의 이름을 보면서 자료를 입력하게 되는데,

자료의 양이 많아지면 항목 이름이 화면 위나 왼쪽으로 밀려서 보이지 않게 됩니다.

항목 이름을 알기위해서 화면을 스크롤하고 자료를 입력하는 작업은 매우 불편한 일이 되는데,

행이나 열을 고정시킬 수 있는 기능이 틀 고정 혹은 창 나누기 기능입니다.

셀을 선택하고[C5]①

창 틀 고정 메뉴창 틀 고정 메뉴창 틀 고정 메뉴창 틀 고정 메뉴[ - ][ - ][ - ][ - ] 를 선택합니다.

PIC10-01.tif

창 틀 고정 메뉴창 틀 고정 메뉴창 틀 고정 메뉴창 틀 고정 메뉴----※※※※ 는 하나의 시트를 두 부분으로 나누어서 보는 방법으로 선택된 영역의 위행과 왼선택된 영역의 위행과 왼선택된 영역의 위행과 왼선택된 영역의 위행과 왼

쪽 열까지쪽 열까지쪽 열까지쪽 열까지의 내용이 고정되고 선택된 영역부터 아래의 행과 오른쪽 열까지의 내용이 스크롤이 되는 메,

뉴로 많은 자료를 입력할 때 유용한 기능입니다.

엑셀 에서는2007 보기 탭의 창보기 탭의 창보기 탭의 창보기 탭의 창

그룹에 있습니다.

창 그룹창 그룹창 그룹창 그룹에는 열려있는 워크북

파일 을 숨기거나 나타나게 할( )

수 있는 숨기기 취소 기능도 함께/

있습니다.
PIC10-01-2.tif

셀을 선택을 해서 보면[I25]②

셀의 위행인[C5] 행 까지행 까지행 까지행 까지[4][4][4][4] 왼,

쪽의 열인 열까지열까지열까지열까지[B][B][B][B] 가 고정이

되어 있음을 알 수 있습니다.
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인사기록부 시트를 선택하고‘ ’ ,③

셀에서[C5] 창 나누기 메뉴창 나누기 메뉴창 나누기 메뉴창 나누기 메뉴[ - ][ - ][ - ][ - ] 를

선택합니다.

PIC10-03.tif

창 나누기 메뉴 알아보기창 나누기 메뉴 알아보기창 나누기 메뉴 알아보기창 나누기 메뉴 알아보기----※※※※

나누기 메뉴는 하나의 시트를 두 부분으로 나누어서 보는 또 다른 방법으로 선택된 영역의 위행과 왼[ ]

쪽에 굵은 선이 그려지고 틀 고정 메뉴와 비슷한 형식으로 고정이 됩니다[ ] .

※※※※ 셀을 선택해서 보면 셀의 위부분과 왼쪽부분에 분할선[I16] [C5] ( 이 있습니다) .

고정된 제목을 더욱 넓게 볼④

수 있도록 열에서 구분된 분할[B]

선( 을 마우스로 선택)

하고 오른쪽으로 드래그합니다.
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고정된 제목부분이⑤ 열까지열까지열까지열까지[C][C][C][C]

지정된 모습을 볼 수 있습니다.
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